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Az alkalmazasi segédlet az e-épitési napld demd program alapjan készllt. Egyes alkalmazésok az ,éles”
programban eltérhetnek.

Az alkalmazasi segédlet aktualizalasa folyamatos.

Lequtobbi valtozasok:
Verziotorténet-valtozasok résznél a 2014.11. j7-i valtozasok beemelésre keriltek. Az alkalmazasban ezek
a valtozasok még nem kertiltek atvezetésre. Igy ezeket is gondossaggal olvassa el.
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e-Epitési napl6 alkalmazasi segédlet
Bevezetés:
Tisztelt Kolléga!

Mint mar kdztudott, az épitbipari kivitelezési tevékenységrél szol6 191/2009 (1X.15.) Korm. rendelet szerint
az épitési naplot 2013. oktéber 1-je utan induld épitbipari kivitelezések esetében elektronikusan kell
vezetni. A 2013. oktober 1. el6tt megkezdett kivitelezések esetében az épitési napld vezetését papir
alapon kell vezetni és befejezni.

A 336/2013 (IX. 20.) Korm. r. ,2. Az épitipari kivitelezési tevékenységrdl szo6l6 191/2009. (IX. 15.) Korm.
rendelet modositasa” részben Jogalkotd meghatarozta kiilén, a killonbdzé épités fajtak estén az e-Epitési
naplé alkalmazasanak idépontjait. igy:

a) az altalanos épitmények korében az Eurdpai Unid tdmogatasabol megvalosuld beruhazasok esetén
2014. januér 1-6l;

b) a kozlekedési, a vizikozm(i és vizgazdalkodasi épitmények, valamint a Magyar Kereskedelmi
Engedélyezési Hivatalrol és a terileti méréslgyi és miiszaki biztonsagi hatosagokrol szo6l6 320/2010. (XII.
27.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésében megjelolt sajatos épitményfajtak vonatkozasaban: 2014. julius
1-t6l;

¢) a honvédelmi és katonai, tovabba a nemzetbiztonsagi célu épitmények tekintetében: 2014. oktéber 1-t6l;
d) az atomenergia alkalmazasara szolgalé épitmények tekintetében a 2016. oktober 1-t6l;

A program megismerése kozben szakcsoportunk oktatast elvallalo tagjai azzal szembesiltek, hogy a
szamitogépes program alkotdja, bevezetbje csak altalanos informaciokat kozol a program muikodéesérdl.
Még maga a program sugoja sem ad részletes, ,recept’ szeri Utmutatést, amivel a hasznalata konnyen
elsajatithato volna.

Az alkalmazasi segédlet dsszeallitasaval egyfajta ,mankét” szeretnénk adni a szakmagyakorld kollégak,
vagy olyan kollégak, épitetbk részére, akik ritkdn fogjak hasznalni. A célunk, hogy a program
hasznalatanak begyakorlasaig is, ezzel a segitséggel alkalmazni tudjak.

Torekedtlink arra, hogy az alkalmazési segédlet minden miveleti fazisban pontos Utmutatét adjon 1€pésrdl
lépésre.

(Id6kozben, az e-épites.hu portalon megjelentek leirasok, melyek mar gyakorlatiasabb utmutatét adnak a
program hasznalatahoz.)

Eppen ezért ez az alkalmazasi segedlet csak korlatozottan terjed ki az e-Epitési naplé jogszabalyi
hatterére. Az e-Epitési naplorol altalanos ismertetdket a:

http://www.e-epites.hu/e-epitesi-naplo

honlapcimen olvashat.

Az alkalmazasi Utmutat6 folyamatos szerkesztés alatt all. Igyekszink a program valtoztatasait aktualizalni.
Ennek ellenére el6fordulhatnak kisebb eltérések.

A program verzi6 valtoztatasokrél az alkalmazasi segédletiink végén talal egy listat.

Amennyiben hibat észlel az alkalmazasi segédletben, kérem jelezze felénk, hogy javitani tudjuk.

Mi sziikséges az e-Epitési naplé alkalmazashoz?

* Az alkalmazéknak rendelkezniik kell Ugyfélkapus elérhetbéseéggel, melyet az
Kormanyhivatal Okmanyirodakban igényelhetnek.
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e-Epitési napl6 alkalmazasi segédlet
 Szamitégép, megfeleld konfiguraciokkal: Operacios rendszer, Seged programok (Java,
AdobeAcrobat, ANYK program), Internet kapcsolat (Lan, Wifi, Mobil internet).
Tajékozddjon rendszergazdéajanal.

E-naplo felépitése par mondatban

Az elektronikus épitési napld bevezetésével az épitési naplé fogalma és tartalma, vezetésének f6bb
szabalyai nem valtoznak. Az elektronikus épitési naplo a www.e-epites.hu portalon, abban az Orszagos
Epitésuigyi Nyilvantartas (OENY) ablakon keresztiil elérhetd internetes alkalmazas.

Az épitési napld a vezetésére vagy bejegyzesre kotelezettek szaméra, Ugyfélkapus regisztraciéo utan
barhonnan, a nap barmely szakaban, elérhetd.

Egy beruhazashoz egy e-épitési napld tartozik, fuggetlenul a beruhdzas nagysagatol, a beruhdzas kapcsan
megkotott épitbipari kivitelezési tevékenység végzésére irdnyul6 szerz6dések szamatol.

Az e-épitési naplé rogziti:
» aszerzbdés szerinti épitbipari kivitelezés targyat,
» az épitési-szerelési munkak adatait,
» az épitési munka menetét, megfeleldségét, a teljesitési igazolasokat és a kapcsolodod
dokumentumokat.

Az e-épitési naplot készenlétbe kell helyezni a megnyitasa el6tt. Ez az épittetd feladata, aki ezzel
megbizhat, felhatalmazhat mas személyt is, pl. az épitési miszaki ellenért, mérndk tanacsadot.
Az e-épitési napld készenlétbe helyezése az épittetd (épitési miiszaki ellenér) kezdeményezésére
elektronikus Uton torténik az Lechner Lajos Tudas Kozpontnal (LLTK).
A kérelem tartalmazza — engedélykoteles munkak esetén - az épitési engedély szamat.
A kérelem mellékletei:

» készenléti dij befizetésének igazolasa;

* nem épitési engedélyhez kotott épitési beruhdzas esetén az épitési-kozbeszerzési

szerzédés mésolata;
» sziikség szerint képviseleti meghatalmazas, megbizas;
* Ccég esetén adoszam;

Az e-épitési napld tobb részbdl all. Az e-épitési naplo készenlétbe helyezését kdvetden tobb - az e-épitési
napld részeként - f6- és alnaplét is lehet nyitni, a f6- és alvallalkozdk szamatdl fliggden.

Az e-épitési napld akkor mindsll megnyitottnak, ha az elsé fénaplét megnyitottak. A fénaplé megnyitasaval
egyidejlileg — a tulajdonos hozzajarulasaval - az épittetd és a févallalkozd kivitelezd kozotti épitési
terlletatadas is megtorténik.

A févallalkozo az alvallalkozo(k) épitési napld vezetését(eit) atvallalhatja.

Minden vallalkoz6 csak a sajat naplorészébe jegyezhet be, illetve a vele szerz0déses viszonyban lévé
vallalkozok naplorészeit lathatja.

A szerzédésszerl teljesitést a teljesitésigazolasi napl6 tartalmazza és igazolja, ez képezi alapjat pl. a
jogvitak rendezésének vagy a hasznalatbavételi engedélyezést megeléz6 épitési terlilet visszaadasnak is.

Haldzati lefedettség hianyaban, illetve egyéb (miiszaki) probléma fennallasa esetén offline (internet

kapcsolat nélkuli) naplovezetés is lehetséges. Az igy készllt bejegyzéseket maximum 3 naponként kell
feltolteni az elektronikus alkalmazasba.

2014.11.17-i allapot
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e-Epitési napl6 alkalmazasi segédlet

Az e-épitési napldo mindaddig készenlétbe helyezett allapotban van, amig meg nem nyitjak. Az e-épitési
naplé megnyilik, ha az elsd fénaplot megnyitjak. Az e-épitési napld megnyitasaval a készenléti allapota
megsziinik, mert megnyitott allapotba kertlt. Az e-naplé mindaddig megnyitott allapotban van, amig az
utolsd naplorészt is le nem zarték és a beruhazas a hasznalatbavételi engedélyezéssel vagy egyéb mddon
teliesen be nem fejez6détt és a legutolso terllet-visszaadasi aktus is le nem zarult.

A lezart elektronikus épitési naplok elektronikus formaban kerlinek megdrzésre. Az archivalas kézponti
tarhelyen torténik. Szlikség esetén a napld nyomtatasat is kdnnyen meg lehet oldani.
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Szerepkorok:

Az e-Epitési naplét hasznalok szerepkore valtozatlan a papir alapli épitési naploba bejegyzékhoz képest.
Bejegyezni, betekinteni az épitési napléba csak annak van joga, aki valamilyen szerepkort kapott és

elfogadott, vagy Hat6sagi jogkdrrel van felruhazva.

Epités kdzbeni szerepkorok:

1. Epitetd(k);

2. Mszaki ellendr (Szakéagi miiszaki ellendrok);

3. Fovallalkozé kivitelez6(k) = alvallalkozé foglalkoztatasa esetén Megrendel vallalkoz6
kivitelezd(k);

4. Fovallalkozo és Alvallalkozd kivitelezd(k) Felelés miszaki vezetdje;

5. Tervezbi mivezets;

6. Fedezetkezelf;

7. Hatésagi Ugyintézok;

Megjegyzés: Az egyes szerepldk fogalmait lasd a ,191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitéipari
kivitelezési tevékenységrdl, Ill. Fejezet: Az épitbipari kivitelezési tevékenység folyamatanak résztvevéi’

résznél.

Fébb munka részek:

S.sz. | Esemény Felel6s Kész
0. Joger0s és végrehajthato épitési engedely megléte. Epitetd
1. Belépés e-Epitési napld programba. Minden szerepl6

- Ugyfélkapus belépési jogosultsag megléte.

Minden szerepl6

2. | Naplé Ugyfél Jel (NUJ) étrejotte.

Minden szerepl6

- Sajat adatok felvitele.

Minden szerepl6
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Megrendeld vallalkozo kivitelezd — Alvallalkozo
kivitelez6(k) kozott alvallalkozdi szerzédésenként

3. Projekt e-napldjanak készenlétbe helyezése.
- lgény benyujtasa. Epitetd (vagy megbizottja)
- lgény jovahagyasa + visszaigazolasi kod atadasa az Epitésfeliigyeleti hatosag
épittetének vagy meghatalmazottjanak
- Visszaigazolas elfogadasa egyszer hasznalatos koddal | Epitetd (vagy megbizottja)
4. e-Fénaplé megnyitasa (készenlétbe helyezése) Epitetd —
Févallalkozo(k) kozott févallalkozoi szerzédésenként
- Vallalkoz6i szerz6dés(ek) kotese (kulon papir alapon) Epitetd — Févallalkozd
kivitelez6(k)
- Adatok felvitele Epitetd (vagy megbizottja)
- e-fénaplé kivitelez6i szerepkor kiosztas + visszaigazolasi | Epitetd (vagy megbizottja)
kéd atadasa févallalkozé kivitelezonek
- Fovallalkozo kivitelez6 szerepkor elfogadasa egyszer Fovallalkozo(k)
hasznalatos koéddal
5. Mszaki ellenér(ok) megbizasa
- Megbizasi szerz6dés(ek) megkotése (papir alapon); Epitetd — Miiszaki ellendr
- Szerepkor kiosztas Miiszaki ellendr(ok) Epitetd (vagy megbizottja)
- e-napl6 Miszaki ellendri szerepkor elfogadasa egyszer | Miszaki ellen6r(6k)
hasznéalatos koéddal
6. Felelés miiszaki vezet6(k) megbizasa (Févallalkozé
kivitelezOnkként / Alvallalkozo kivitelezénként,
jogosultsadgonként)
- Megbizasi szerzédés(ek) megkotése, vagy alkalmazotti | Févallalkozo kivitelezd /
szerzGdés, munkakori leiras megléte. alvallalkozo kivitelez0 —
Felelés miiszaki vezetd(k)
- Szerepkor kiosztas Felels mlszaki vezetd(k) Fovallalkozo kivitelez6 /
Alvallalkoz6 kivitelezd
- e-naplo Felelés miiszaki vezetbi szerepkor elfogadasa Felel6s miszaki vezetd
egyszer hasznalatos koddal
7. | Munkateriilet tadas-atvétel Epitetd — Févallalkozo
kivitelezd kozott
- Munkateriilet atadas-atvételi jegyzékonyv kiallitasa Epitetd (vagy megbizottja) -
(Torténhet papir alapon, de e-napléhoz mellékletkent Févallalkozo kivitelez6
csatolva, vagy e-naploba eseti bejegyzésként.)
- Munkateriilet atadas visszaigazolas egyszer Epitetd (vagy megbizottja)
hasznéalatos koddal
- Munkaterilet atvétel visszaigazolas egyszer hasznalatos | Févallalkozo kivitelez6
kéddal
- Munkaterilet atadas — atvételi jegyzékonyv feltdltése Epitetd (vagy megbizottja)
mellékletek k6zé (amennyiben papir alapon tortént)
8. e-Alnaplé megnyitasa (készenlétbe helyezése)

- Alvéllalkozéi szerz6dés(ek) kotése (klldn papir alapon)

Megrendeld vallalkozd
kivitelezé - Alvallalkozé
kivitelezd

- Adatok felvitele

Megrendel§ véllalkozo
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kivitelezd

- e-alnaplo kivitelezbi szerepkor kiosztas + visszaigazolasi
kod atadasa alvallalkozo kivitelezének

Megrendeld vallalkozd
kivitelez6

- Alvéllalkozd kivitelezd szerepkor elfogadasa egyszer
hasznalatos koéddal

Alvallalkozo kivitelezo(k)

9. Felelés miiszaki vezetd(k) megbizasa (Alvallalkozd Alvallalkozo kivitelez6 —
kivitelezénkként, jogosultsagonként) Felelés miiszaki vezetd(k)
\V/égrehajtasa 6. pont alapjan.

10. | Munkateriilet dtadas-atvétel Megrendel6 vallalkoz6 Megrendeld vallalkozd
kivitelez — Alvéllalkoz kivitelez6 kozott kivitelezé - Alvallalkozé
Végrehajtésa 7. pont alapjan. kivitelez6

11. | Egyéb szerepkdrok kiosztasa: Tovabbi napld vezetésre
jogosult; Munkavédelmi koordinator; Tervez6i mivezetés;
stb; minden szinten azonos mddon.

- Megbizasi szerz6dés megkotése (papir alapon); Megbiz6 — Megbizott
- Szerepkor kiosztas Jogosultsaggal rendelkez6
Végrehajtasa pl. 6. pont alapjan. Megbiz6 és Megbizott
12. | e-fénapldk, e-alnaplok vezetése (napi jelentés) Naplo vezetésre
kételezettek (Felelds és
jogosult)

13. | Eseti bejegyzések készitése e-fénaplokba, e-alnaplokba | Szerepkor és hozzaférési

jogosultsag szerint

14. | Offline napi jelentés készitése. (Amennyiben nem all Napl6 vezetésre
rendelkezésre internetes kapcsolat.) kételezettek (Felel6s és

jogosult)

15. | Offline eseti bejegyzés készitése. (Amennyiben nem all Szerepkor és hozzaférési
rendelkezésre internetes kapcsolat.) jogosultsag szerint

16. | Naplo vezetés jogosultsag atadasa és visszavétele. Szerepkor és hozzaférési

jogosultsag szerint

17. | Az e-fénapld és e-alnapld mellékleteinek feltoltése Szerepkor és hozzaférési

jogosultsag szerint

18. | e-fénapld, vagy alnaplé zarasa.

- Miiszaki 4tadas-atvételi jegyzokonyv, Teljesités Epiteté — Févallalkozo

igazolasi jegyzékonyv kiallitasa (Papir alapon, de feltdltve | kivztelezo;

mellékletek k6zé / vagy e-napléban eseti bejegyzésként) | Megrendeld kivitelez6 —
Alvallalkoz6 kivitelezd

- Munkaterilet visszaadas visszaigazolas egyszer a) Févallalkozo kivitelez6

hasznalatos koddal b) Alvallalkoz6 kivitelezd

a) Epitetd és Févallalkozo kivitelezd kozott

b) Megrendel6 kivitelez6 és Alvallalkoz6 kozott

- Munkaterilet visszavétel visszaigazolas egyszer a) Epitetd

hasznalatos kéddal b) Megrendeld kivitelezd

a) Epitetd és Févallalkozo kivitelezd kozott

b) Megrendel6 kivitelez6 és Alvallalkoz6 kozott

- e-fénapl6 zarasa /e-alnapld zarasa Epitetd / Megrendeld
kivitelezd

19. | e-napl6 zarasa Epitetd (vagy megbizottja)

vagy LLTK birdsagi
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hatarozat alapjan

20. | e-épitési napldk nyomtatasa Szerepkdr és hozzaférési
jogosultsag szerint

21. | e-napl6 a hasznélatbavételi engedélyben Epitésligyi hat6sag

1. Belépés e-Epitési naplé programba

1.1 Internet bongészdbe beirni: http://www.e-epites.hu/
1.2 -> Epitési napl6 alkalmazas

W Epieésugy: portal | £ =
€ 5 @ [ wwweepieshu =

EPITG JATEKOK nastersac

EEPITESI HAPLO
2013, szeptomber 24-25, Elsstranitus &

ibelyfoplathozisok

1.3 Alkalmazasok ful = e-épitési napld ikon

Vet oty
€ = @ [ hips)/wwwe-epiteshu/os =
IR

1.4 Oktato verzio: https://enaplo.e-epites.hu/enaplo_demo/ vagy www.e-epites.hu / OENY alkalmazas
/ Bemutato alkalmazasok / e-Epitési naplé deméd

2014.11.17-i allapot

Osszedllitotta: VMMK Epitési tagozat



Veszprém Megyei Mérndk Kamara 9-41

e-Epitési napl6 alkalmazasi segédlet

1.5
1.6

Teszt bejelentkezés

Regisztracio

)
Micros.. | [ A~ Adob. J enapl.. (7]

> Belépés UK-n keresztiil;
Rendszer atvisz az ugyfélkapuhoz:

= Orszdnos Epliesiay. =) & Ugylélkapu = Szeme x
€ 5 C B hups//gategovhu/sso/ap/apsenet

.UGYFELK_J}PU \--ﬁ‘\o\i

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalénév: |

Selszs:

* Felhasznaléi név beirasa;

» Jelszd beirasa;

o Belépés;

* Rendszer visszavisz az e-napl6 oldalara;
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2. Naplo Ugyfél

Jel (NUJ) létrehozasa, sajat adatok felvitele

Leiras:

Menete:

Ugyfélkapuval csak természetes személyek rendelkeznek. Sziikséges az Uigyfélkapun
belépd természetes személyek és az altaluk képviselt szerepkorok és vallalkozasok
o0sszerendelése.

Az els6 ugyfélkapus belépés alkalmaval a sajat adatok, szakmagyakorlasi jogosultsagok
és a képviselt cégek adatainak rogzitésével létrejon egy személyes ,profil”, melyhez a
rendszer egy 9 jegy(i azonositot rendel, a NUJ-t.

Az alkalmazasban rogzitett sajat és képviselt cég adatok médosithatoak.

A NUJ a hasznalat soran nem valtozik, adott igyfélkapuhoz tartozik.

A NUJ az alkalmazas hasznalatdhoz elengedhetetlen, ezeért minden szerzédéses
partnernek ismernie kell a masik NUJ-ét.

Sziikséges a NUJ ismerete az elektronikus naplok készenlétbe helyezéshez, szerepkdrok
kiosztasahoz, események visszaigazolasahoz.

Az e-épitési naplé rendszerébe els6é alkalommal belépve a program, a belépé személyhez rendel egy
azonositd szamot, ami tobbet nem valtozik. Ezt a szamot célszer(i feljegyezni, mert tobbszor meg kell adni

a munkak soran.

A NUJ barmikor leolvashato a rendszerbe lépve.

Sajat adatok megadasa

Leiras:

Ha mar megkaptuk a NUJ-t, sziikséges a sajat adatok kitdltése. A rendszer a késdbbiekben ezeket az

adatokat is fogja

alkalmazni.

Alkalmazza: Minden szerepl6.

Menete:

1. ,Sajat adatok” fil > ,Személyes profil”; ,Kamarai adatok”; ,Képviselt cégek”
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2.

Exdbétyl Szabobes (MU 19583 7226)
= zencisk @ Sigs » Kidpés

aaaaaaaaaa

,Személyes profil”

Alkalmazza: Minden szereplo

NUJ: A rendszer automatikusan kitolti.
Név: A rendszer automatikusan kitolti.
Anyja neve:

Sziiletési datum:

Sziiletési hely:

Lakcim:

Telefon:

e-mail;

- Mentés gomb

Kamarai adatok” > ,Uj kamarai névjegyzéki szam felvitele”

Alkalmazza: Szakmagyakorld (Miszaki ellendr, FelelGs miszaki vezetd, Tervezd, Szakertd)
Kamara: Legordiilé menubdl kivalasztani a megfelelé kamarat

Névjegyzéki szam: Célszer(i az érvényességi id6t itt is megadni, hogyha lejar az érvényesség
menet kozben, és meg kell Ujitani, akkor pontosan lehessen azonositani a régit is. Az épités
kdzbeni jogosultsag valtozast ujbol fel kell itt vezetni.

Ervényesség: Naptarbol kivalasztani.

-> Mentés gomb

Egy adott névjegyzéki szam Gjbdl nem szerkeszthetd, modosithatd. igy mentés eldtt alaposan
nézze at a kitoltott adatokat!

Képviselt cégek” > ,Uj képviselt cég felvitele”

Alkalmazza: Minden szerepld, aki céget képvisel az e-naploban.
Adészam (adbazonosito jel):

MKIK reg. szam (Iparkamarai regisztraciés szam):

Cég megnevezeés:

Cégjegyzékszam:

Székhely:

- Mentés gomb
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3. Projekt e-napldjanak készenlétbe helyezése

Leiras: (Utolso valtoztatas: 2014.11.17.)

Az e-napld készenlétbe helyezését épittetdbnek kell kérelmeznie LLTK felé. Kérelem elfogadasaval
megnyilik adott épités vonatkozé e-épitési naplé feliilete. (Ugy kell elképzelni, mint mikor elmentiink a
nyomtatvanyboltba és vasaroltunk egy papir alapu naplot, és arra rairtuk az épités megnevezését. Csak itt
elektronikusan torténik mindez.)

Menete:

Igény benyujtasa (El6késziiletek)

Felelds: Epitetd (vagy megbizottja)

1. Felsé menusoron a ,Készenlétbe helyezések” menlpontba belépni;
|

atok

Készenlétbe helyezések Vise

2. ,Uj e-naplé nyitasi kérelem benyujtasa” feliratra kattintani;

Uj e-napla nyitasi kerelem benyujtasa

Caresam Enitlas,

3. A megnyilé lapon adjuk meg a készenlétbe helyezés alapadatait az alabbiak szerint:

Sorszam mez6: (Nem szerkeszthetd, automatikusan tolti ki az alkalmazés a kérelem
mentésekor.)

E-napld neve:

Epittetd NUJ: (Naplo Ugyfél Jel — nem szerkeszthets, automatikusan tolti ki az
alkalmazas, ez az On személyes azonositdja az e-naplé rendszerben.

Kapcsolattartas: Megadni a kérelemmel kapcsolatos kapcsolattartas modjat, mely
elektronikus (e-mail alapu) vagy hagyomanyos postai Uton torténd lehet. Javasolt az e-
mailt valasztani.

E-naplé tipus: Kivalasztani a megfelelét: ,Engedély, bejelentés nélkiil végezhetd / Epitési
engedélyhez kotott / Kozbeszerzési torvény hatalya ala tartoz6 / Sajatos épitmények /
Tudomasulvételi eljaras”

llletékes hatdésag: Az illetékes hatdsag telepllésének nevét elkezdeni begépelni és a
megjelend listabdl valasszuk ki a hatdsagot. Az illetékes hatésadg megnevezése az épitési
engedélyen szerepel.

Megjegyzés:

Szamitott érték: Kotelez0 megadni. Ide a tervezé altal, jogszabaly alapjan kiszamitott
érteket kell beirni.

Meghatalmazas: ,Sajat nevében / Természetes személy meghatalmazottja / Jogi személy
meghatalmazottja” kdziil valaszthatunk. Abban az esetben, ha Epitetd mast biz meg az e-
épitési napld készenlétbe helyezésével, meghatalmazast kell adnia. ,Meghatalmazott
képvisel6 esetén a meghatalmazé adatat is rogziteni kell.” ,Kérem, adja meg a
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meghatalmazo természetes személy adatait, majd a meghatalmazast toltse fel a készenléti
tarhelyre!”
Lasd mellékletet: Meghatalmazas
. Meghatalmaz6 természetes személy / Jogi személy adatai: Kitlteni a kért adatokat.
. Megjegyzés
—> Mentés gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtdrtént” - Rendben
A mentéssel a kérelem allapota ,El6készités™re valtozik.

4. Epitési helyszinek’ / Uj épitési helyszin felvitele.

Adatok kitoltése:
. Hrsz:
«  Epitési, szerelési munka neve:
. Cim:

. Elsédleges helyszin M: ,,tobb helyszin esetén jeldlje az elsédleges helyszint’
-> ,Mentés” gombra kattintani. - ,Mentés sikeresen megtortént” > Rendben

5. ,Engedélyek’ / ,Uj engedélyek felvitele”
. Kiad6 hatésag: (Az engedélyezd hatésag nevéhez kattintsunk a Kiadd hatdsag lenyil6
listara majd a hatdsag nevét kezdjlk el begépelni és valassza ki a megjelend listabdl.)
. Iratazonosito: ETDR engedély iratazonosité megadasa.
. Egyéb engedély: Ha nincs ETDR (pl. nem engedélykdteles munka), akkor az egyéb
vonatkozd engedély szama.
- ,Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” = Rendben

6. ,Tervezok’/ ,Uj tervezok felvitele”
. Tervez6 név:
. Terv tipusa: ,Engedélyezési / Kiviteli”
. Telefonszama:

. Lakcim:
. Tervezési tipus: A lenyild listara kattintva valasszuk ki a megfeleld tervezési tipust.
. Cégnév:

. Névjegyzéki szam:
. Megjegyzés: Opcionalis.
TervezOnként és terv fajtanként fel kell vinni az adatokat.
- ,Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” = Rendben

7. ,Tervnapl¢” / ,Uj tervnaplé dokumentaci6 felvitele”
. Megnevezés:
. Tipus: Legordilé menubdl kivalasztani
. Rovid leiras:
. Megjegyzés:
. Datum: Kivalasztani

. + Dokumentumok (jpg., pdf.) csatolasa: Gombra kattintani > Dokumentum tallézasa >
Mentés
-> ,Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” = Rendben

8. ,Készenléti tarhely dokumentumai®
* Megnevezés:
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« Tipus: Legdrdiild meniibdl kivalasztani (Meghatalmazas / Atutalasi bizonylat / Egyéb)

* Rovid leiras:

* Megjegyzeés:

» Datum: Kivélasztani

* + Dokumentumok (jpg., pdf.) csatolasa: Dokumentum szkennelése vagy fotdzdsa -
Mentés szamitogép tarhelyére. Programban a + Dokumentumok (jpg., pdf.) csatolasa
Gombra kattintani = Dokumentum tallézasa - Mentés

- ,Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben

9. ,Készenléthe helyezés megrendelése” gombra kattintani; = ,Biztos hogy elkildi a hatosag
szamara az e-naplo készenlétbe helyezési kérelmét?” - ,Igen” gombra kattintani.

10. Megjelend uzenet:

E-napld készenlétbe helyezés megrendelése

@ Tudnivalok a megrendelés menetér 6l és az e-napl6 készenlétbe helyezésér ol

Az e-napl6 készenlétbe helyezésért rendszerhasznalati dijat kell fizetni. A fizetendd 6sszeget az e-naplo
alkalmazéas a megadott szamitott érték alapjan hatarozza meg. A dijtablazatot az Epitésiigyi Dokumentacios és
Informaciés Kézpontrol, valamint az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasrol sz6l6 313/2012. (XI. 8.) Korm.
rendelet 1. melléklet tartalmazza.

A fellleten megadott adatok alapjan dijbekéré késziil, ezt a feltletrél le is tudja tolteni.

Akkor tudjuk elfogadni a készenlétbe helyezési kérelmet, amikor beérkezik a befizetés, és feldolgozzuk.

Miutan elfogadtuk a készenlétbe helyezési kérelmet, elkildjik a végleges e-szamlat. Ha hagyomanyos szamlat
igényelne, kérjik, mailben jelezze a helpdesk (enaplohelpdesk@e-epites.hu) felé.

Kérem, a feliileten adja meg a szamlazashoz szilkséges adatokat, a dijoekérd a rogzitett adatok alapjan
készl.

11. Szamlazasi adatok:
Fizetés médja:
Megrendeld neve:
Adoszam:
o Cim:
» Postazasi cim:
-> ,Megrendelés” gombra kattintani.
> ,Megrendelését sikeresen elfogadtuk” Uzenet:

LA letolthetd dijbekéré tartalmazza a szamlaszamot ahova utalnia kell, a fizetendd 6sszeget, a
kdzleményt. A dijbekérd a fellletrél utdlag is letoltheto.

A befizetések megfeleltetése a kozlemény rovat és a befizetett 6sszeg alapjan torténik. Kérem,
ezeket az adatokat a befizetésnél pontosan adja meg, mert csak azokat a befizetéseket fogadjuk
el, ahol pontos egyez8séget talalunk, ellenkezé esetben a befizetett dsszeget visszautaljuk!

Kérem, a befizetést igazolé dokumentumot a készenléti tarhelyre toltse fel.
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Amennyiben az LLTK a szabalyzatban foglaltak szerint elfogadja az e-napl6 készenlétbe helyezeési
kérelmét és a beérkezett utalas is megérkezik és megfeleltethetd, az LLTK az e-naplét készenlétbe
helyezi. A készenlétbe helyezés a néhany napot vehet igénybe.”

& Dijbekéré nyomtatasa (PDF)

Megrendelés azonosit6: 00002215 Fizetés médja: dijmentes

Kozlemény: ENA568453209/2939 Fizetendd: 0,- Ft + 0% AFA
a vegosszeg brutto: 0,- Ft
—> ,Rendben” gombra kattintani.

Szolgaltatas dija: 2014. julius 1-jei hatallyal lep életbe a 313/2012. (XI.8.) Kormanyrendelet valtozas,
amely az e-naplé vezetése soran alkalmazott Epitésiigyi Dokumentécids és Informécios Kézpontrol,
valamint az Orszagos Epltesugyl Nyilvantartasrol szol. 3.§. (7) Az 1. mellékletoen meghatarozott
rendszerhasznalati dij az Uzemeltetd bevétele, melyet az Uzemeltetési és Adatkezelési Szabalyzatban
meghatarozott modon és szamlaszamra, készpénz atutalasi megbizassal, atutalassal vagy - ha erre
lehet6ség van - elektronikus fizetési és elszamolasi rendszeren keresztil vagy az Uzemeltetd
hazipénztaraban készpénzzel lehet kiegyenliteni.

(8) A rendszerhasznalati dijat az e-epitési naplo keszenlétbe helyezesét megel6zéen kell megfizetni.
Megfizetés hianyaban az Uzemeltetd nem helyezi készenlétbe az e-épitési naplot.

(9) Tulfizetés esetén az igazoltan befizetett rendszerhasznalati dijtobbletet az Uzemeltetd 15 napon beliil
atutalassal visszatériti.

1. melléklet a 313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelethez
A rendszerhasznalati dij mértéke
A B
1 e-épitési napl6 vezetési kotelezettséggel e-épitési napld rendszerhasznalati dij
érintett épitmény
brutto (altalanos forgalmi adot
az épitésugyi birsag megallapitasanak tartalmazd) 6sszege
részletes szabalyairol sz6l6 245/2006.
(XI1.'5.) Korm. rendelet alapjan szamitott
épitmény értéke

2 0 - 50.000.000 Ft 2620 Ft
3 50.000.001 - 100.000.000 Ft 3930 Ft
4 100.000.0001 - 250.000.000 Ft 7 860 Ft
5 250.000.001 - 500.000.000 Ft 11790 Ft
6 500.000.001 - 1.000.000.000 Ft 18 340 Ft
7 1.000.000.001 Ft felett 23 580 Ft

@ Megrendelését sikeresen elfogadtuk!

A letolthetd dijbekéré tartalmazza a szamlaszamot, amelyre utalnia kell, tovabba a fizetend6 dsszeget és a kozleményt. A
dijbekéré a feluletrdl utélag is letolthetd.

A befizetéseket a kbzlemény rovat és a befizetett 6sszeg alapjan azonositjuk. Ezért kérjik, ezeket az adatokat pontosan
adja meg a befizetésnél.

Amennyiben akar a kozlemény, akar az 6sszeg hibasan szerepel, a befizetett 6sszeget visszautaljuk!
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Kérjik, hogy a befizetést igazol6 dokumentumot toltse fel a készenléti tarhelyre.

Amennyiben az LLTK a szabalyzatban foglaltak szerint elfogadja az e-naplé készenlétbe helyezési kérelmét, és az utalas is
megérkezik helyes adatokkal, a Kdzpont készenlétbe helyezi az e-naplét. A készenlétbe helyezés folyamata néhany napot

vehet igénybe. Dijbekéré nyomtatasa (PDF)

Megrendelés azonosité: 00016005Fizetés modja: atutalas

Kdzlemény: ENA690003703/14248Fizetend 6:2 063,- Ft + 27% AFA
a végosszeg brutté: 2 620,- Ft

12.

13.

14.

15.

Készenlétbe helyezés: LLTK a készenlétbe helyezési kérelmet megvizsgalva, és annak
megfelel6sége esetén helyezi készenlétbe az e-épitési naplét. Ez néhany napot vesz igénybe.

Készenlétbe helyezési kérelmek listaja: A Készenlétbe helyezések menlpontra kattintva a
megjelend oldalon megtekinthetjik és szerkeszthetjik a mar korabban benyujtashoz el6készitett,
illetve a mar be is nyuijtott készenlétbe helyezési kérelmeket. A megjelend tablazat adott sorara
kattintva a kérelmek részletes adatainak megtekintéséhez, illetve szerkesztéséhez jutunk. Az
adatok szerkesztése csak még be nem nyujtott kérelmek esetén lehetséges. Ezt az aktiv (z0ld)
Szerkesztés gomb jelzi.

E-naplé készenlétbe helyezési kérelem adatai: Az E-naplok menlpontra kattintva
megtekinthetjik az alkalmazas éltal strukturalt listaba rendezett e-
naplokat, e-fénaplokat és e-alnaplokat. Ebben a listaban a R ety

E-NAPLO

vastagon szedett sorok jelolik az e-naplokat. enapiok | sajstasitok  Készemitbe nelyezés

E-naplok: A sajat e-naplok, amelyekben On épittetdi szerepkorrel
rendelkezik, fekete szinl betiikkel jelennek meg. Egy e-napld

v W 2013/1/81 Duna palota - fészarny épitése: (Virag ¢

készenlétbe helyezési kérelem adatainak megtekintéséhez R
kattintson a listaban az adott e-naplénak megfeleld sorra. Ezt B 2045/1/04-2 Kivilez6 K. ©

kdvetéen megjelennek az adott e-naplé készenlétbe helyezési

ADMINISZTRACIOS RENDSZER
v W 20131/72 Sz

X KeIsnibe el doaty 2013/1/72-1 Szamos-Kraszna-Kozi Arvizs:

o Kattinfson a tablazat adott sorara a sajat napl

[E 2013/1/81-3 Epit Elek és Gipsz Jakab Bt (E

W 2013/1/79 Tigris szalloda: (Virdg Katalin - 8421043

v W 2013186 C 4 : 1034
o E-naplo alapadatal £s a hozzakapesolodo eq)

E-napl¢ alapadatok

Sorszam 106
E-naplé neve Duna palota - foszamy épitése
Epittetd NOJ 542104313
rag Katalin - Magyarorszag, 2200 Monar Lilio
Kapcsolattartds  Elektronikus (ton (e-mail)
E-naplé tipus Kbt hatalya ala tartozd

llletékes hatdésag LLTK

kérelem részletes adatai.

4. e-Fénaplo megnyitasa (készenlétbe helyezése) Epiteté — F6vallalkozo kivitelezd(k) kozott

fovallalkozo kivitelez6i szerzodésenként

Leiras:

Az e-épitési napldn belll egy e-fénapld készenlétbe helyezése a fénaploi alapadatok kitoltésével tortenik.
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Az épitteté (vagy meghatalmazottja) a megkététt févallalkozé kivitelez6i szerzédéseihez megkapott NUJ —
ok felhasznélasaval, az e-épitési naplé alkalmazasban kiosztja szerzédéses partnereinek az e-fénapléhoz
a kivitelezbi szerepkort, azaz az e-épitési napld alkalmazasban felkérést kiild és a felkéréssel generalt
egyszer hasznélatos jelszdt, tetszlleges uton atadja a f6vallalkozé kivitelezd képviselGjenek. (pl: e-mail,
sms) Megjegyzés: Célszer(i ezt a miveletet egymas mellett lebonyolitani a gyorsasag és egyszeriiség
miatt.

Az e-fénapld megnyitasahoz, és az e-fénapldban a tovabbi szerepkorok kiosztasahoz az épittetének (vagy
meghatalmazottjanak) a kivitelez6i szerepkort a — vele szerzédésben allo - févallalkozd kivitelezére kell
kiosztania.

A felkérést illetve a szerepkort a jogosult ugyfélkapus belépést kovetden az egyszer hasznélatos jelszo
beirasaval fogadja el.

Szerepkor kiosztasrol: Az e-napld készenlétbe helyezése esetén, illetve a szerepkorok kiosztasa soran
az ugyfelek egyszer hasznalatos kddot kapnak, az elektronikus épitési naplé alkalmazasban. Ennek neve
a visszaigazolas kodja. A visszaigazolas kddja rogzitésével veszi tudomasul az e-napld készenlétbe
helyezést az épittetd, illetve fogadja el a szerepkort a megbizott.
A szerepkor kiosztdsaval — az arra jogosultak — az adott e-fénapléhoz vagy e-alnaplokhoz adnak
bejegyzési jogosultsagot, a bejegyzési jogosultsag lehet napi jelentés, illetve eseti bejegyzés készitése.
A szerepkor kiosztasa soran megadjuk, hogy:

« kit (NUJ - E-Naplé Ugyfél Jel - megadasa),

» milyen szerepkdrre (Szerep),

» milyen szakaggal (lehet nem értelmezett is),

* mely cégének képviseletében (Addszam),

» melyik szakmai jogosultsaga alapjan (Névjegyzéki szam)
bizunk meg az e-fénapldba vagy e-alnaploba torténd bejegyzésre.

Az alkalmazas biztositja azt, hogy a visszaigazolas kddja az adott e-fénapléhoz (vagy e-alnapléhoz), egy
adott Ugyfélhez és egy adott szerepkdrhdz tartozik. Gyakorlatilag ez azt jelenti, hogy ha a visszaigazolas
kodja esetleg mas illetéktelen személy tudomasara is jutna, azzal 6 nem tud visszaéini. Hagyomanyos
naplénal ez a nyilvantartasi részben az adott statusznal az adatok ellenjegyzésével (szigndzasaval) tortént.
Természetesen az adott szerephez tartozd Megbizo - Megbizott kozotti szerz6désnek most is meg kell
lennie. Ez alapjan torténhet meg a szerepkor kiosztasa. A szerzdeskotéskor ezert Megbizottnak meg kell
adni a sajat NUJ-ét a Megbizo rézére. A szerepkort mindig a Megbizé osztja ki.

Annak érdekében, hogy az adott e-fénaplohoz, illetve e-alnapléhoz bejegyezést tehessen, a kiosztott
szerepkort el kell fogadni. A szerepkdrok kiosztast a visszaigazolas kddjanak megadasaval lehet elfogadni.

Menete:
Adatok felvitele
Epitet6 (vagy megbizottja): ,
1. Fonaplé adatainak kitoltése: Belépés e-naploba - ,+ Uj e-fénaplé készenlétbe helyezése” >
Adatok kitoltése;
* Kivitelez6 neve:
» Epitésjellege: Legordulé mentbdl kivalasztani.
—> Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben

Févallalkozo:
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2. ,Sajat adatok’ mappafiil / ,Képviselt cégek” > ,Uj képviselt cég felvitele” menetét lasd a ,2. Sajat
adatok megadasa 4-es pont”.

e-fonaplo kivitelezoi szerepkor kiosztas + visszaigazolasi kod atadasa fovallalkozé kivitelezének

Epiteto:
3. ,E-fénaplé adatok” mappafiil / ,E-fénaplohoz rendelt szerepkorok” / ,Uj szerep felvitele” > Adatok

kitoltése:
« NOJ: Beirni;
o Szerep: Legorduld listabdl kivalasztani. Valasszuk: Kivitelez6 — napi jelentésért felelés”
o Szakag: LegordUld listabol kivalasztani.
e Adészam:
» Névjegyzéki szam: Legorduld listabdl kivalasztani.

—> Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben.

4. Visszaigazolasok” / Kuldott visszaigazolasok™ = ,Szerepkorosztas” uzenetre kattintani. >
Megjelend panelen: Kiadott visszaigazolasra varo tevékenységek” - ,Visszaigazolas kodja” >
Kaddot kiirni, elkuldeni Févallalkozé kivitelezd részére e-mailben, levélben, sms-ben, stb.

Fovallalkoz6 kivitelez6 szerepkor elfogadasa egyszer hasznalatos kéddal

Févallalkozo:
5. Szerepkor elfogadasa: Visszaigazolasok” = ,Visszaigazolasra varok” - Rakattintani Gizenetre
—> Kapott kodot beirni = Klldés”

Szerzddés adatainak megadasa

Epiteto:
6. Szerzédés adatainak megadasa: ,E-fénapl adatok” mappafiil / ,Szerz6dés” / ,Uj (mddositd)
szerzGdés” piros gombra kattintani = ,Szerz6dés adatai” oldal adatsorait kitolteni:
» Szerzddés kelte: Kivalasztani.
* Munkateriilet atadas:
» Szerzddés szerinti befejezési hatarido:
» Tényleges befejezési hataridé: Nem kell kitolteni. Kitoltése naplé zarasa el6tt!
« Megrendeld NUJ: Adjuk meg a megrendeld NUJ szamat.
» Adészam: Adjuk meg Megrendel6 add szamat.
« Kivitelezé NUJ: Adjuk meg a kivitelezd (Févallalkozo) NUJ szamat,
» Addszam: Adjuk meg kivitelez4 (Févallalkozo) add szaméat.
* Pénznem: Legdrdilé menibdl valasszuk ki.
-> Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben.

7. Ha javitani akarunk a szerz6dés adatain, a ,Javitas” gombra kattintva azt megtehetjik.

5. Miiszaki ellenor(ok) megbizasa

Leiras:
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A miiszaki ellenért minden olyan Févallalkozoi naploba meg kell hivni, amely munkakra Epitetével
szerzOdést kotott. Ez azt jelenti, hogy ha példaul mas Févallalkozd késziti a kdmlives munkakat és mas a
tet6t, akkor mindegyikhez meg kell hivni, mert csak igy lesz jogosult bejegyezni adott napléba.

llyenforman, a szakagi muszaki ellendroket, pl. gépészt, vagy elektromost, elég csak az adott szakagat
kivitelez6 Fovallalkozé kivitelezd napldjaba meghivni, kivéve, ha mas vallalkozéhoz is kapcsolodik a
tevékenysége.

Figyelem! Célszer(i a szakagi mliszaki ellendroket bevonni minden Févallalkozé kivitelez6hoz, mert pl.
épitész mliszaki ellenér tudja ellendrizni, hogy gépész, vagy elektromos szakag megfeleléen alakitott-e ki
pl. egy fodémattorést, vagy atvezetést.

Menete:
Szerepkor kiosztas Miiszaki ellenér(6k)nek

Epiteto:
1. ,e-napld” fil - e-napléra vald kattintassal lépjink be —> adott e-févallalkozdi napléra vald
kattintassal Iépjink be (,e-fénaplé adatok” ful).

2. ,E-naplohoz rendelt szerepkorok” > ,Uj szerep felvitele”

3. Adjuk meg az adatokat: i
NUJ: irjuk be a Miiszaki ellenér NUJ-ét, amit megadott.
Szerep: A lenyild listabdl valassza ki a szerepet. ,Epitési miiszaki ellendr’;
Szakag: Lenyilo listabdl valaszthat szakagat is.
Adészam: A jogosult altal képviselt cég adészama. Opcionalis.
Névjegyzéki szam: Lenyilé listabol valaszthatja ki a jogosult névjegyzéki szamat. Opcionalis.
> Mentés > A sikeres mentésr6l a rendszer szintén Uzenetben tajékoztat, melyet
a Rendben gombra kattintva bezarhat. - ,Rendben”

4. Rendszer visszaigazolo kodot general: ,Visszaigazolasok” > ,Kuldott visszaigazolasok™ —=>
Rékattintani az Gzenetre - Visszaigazol6 kdd kiirasa, megkuldése Miszaki ellendr részére (e-
mailben, sms-ben, stb.).

e-naplé Miiszaki ellenéri szerepkor elfogadasa egyszer hasznalatos kéddal

Miiszaki ellenér:
5. Szerepkor elfogadasa: Visszaigazolasok® —>,Visszaigazolasra varok” = Rékattintani Uzenetre
-> Kapott kodot beirni = Kiildés”

Epitet6, Miiszaki ellenér:
6. Szerepkor ellenérzése: ,e-napld” mappafil - e-napléra kattintdas - ,E-napléhoz rendelt
szerepkorok”

Epiteto:

7. Szerepkor megsziintetése: El6fordulhat, hogy egy szerepkort meg kell szintetni. PI. jelen
esetben a Mlszaki ellenér szerepe valtozik. > ,Szerepkor megsziintetése” gombra kattintsunk.

6. Felelos miiszaki vezet6(k) megbizasa (Fovallalkozé kivitelezonkként, jogosultsagonként)
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Leiras:

Ahhoz, hogy a munkateriiletet Epitets 4t tudja adni Févallalkozo kiviteleznek, a Févallalkozo kiviteleznek
rendelkeznie kell a megfeleld jogosultsagu Felelés miiszaki vezetovel.

A Felelés miszaki vezetét alkalmazotti, vagy megbizasos jogviszonyban foglalkoztathatja. Felelés miiszaki
vezetd foglalkoztatasa esetén megbizasi szerzédésnek, vagy alkalmazasban munkaviszonyra iranyuld
szerzGdésnek és munkakori leirasnak rendelkezésre kell allnia.

A Févallalkozo kivitelezonek az alkalmazashoz a szerepkort ki kell osztania.

Szerepkor kiosztas Felelés miiszaki vezet(k)

Menete:
Févallalkozo kivitelezo:
1. ,e-napld” ful > e-fénaplora valo kattintassal 1épjunk be.

2. ,E-fénapléhoz rendelt szerepkdrdk” > ,Uj szerep felvitele”

3. Adjuk meg az adatokat: )
NUJ: irjuk be a Felelés miiszaki vezeté NUJ-ét, amit megadott.
Szerep: A lenyilé listabol valassza ki a szerepet. ,Felelés miiszaki vezetd”;
Szakag: Lenyilé listabol valaszthat szakagat is. pl. ,Epitészet’;
Adoészam: A jogosult altal képviselt cég adészama. Opcionalis.
Névjegyzéki szam: Lenyilo listabol valaszthatja ki a jogosult névjegyzéki szamat. Opcionalis.
> Mentés > A sikeres mentésr6l a rendszer szintén Uzenetben tajékoztat, melyet
a Rendben gombra kattintva bezarhat. - ,Rendben”

4. Rendszer visszaigazold kodot general: ,Visszaigazolasok” -, Kldott visszaigazolasok” —>
Rékattintani az Uzenetre - Visszaigazold kod kiirasa, megkuldése Felelds miiszaki vezetd
részére (e-mailben, sms-ben, stb.).

e-naplé Felelés miiszaki vezetdi szerepkor elfogadasa egyszer hasznalatos koddal

Felelés miiszaki vezeto:
5. Szerepkor elfogadasa: Visszaigazolasok” —,Visszaigazolasra varék” - Rékattintani Uzenetre
—> Kapott kodot beirni = KUldés”

Févallalkozo kivitelezo, Felel6s miiszaki vezeto:

6. Szerepkor ellenérzése: ,e-naplé” mappafil > e-fénapléra kattintas > ,E-fénapléhoz rendelt
szerepkorok” - Tablazatban az ,Elfogadva” oszlopban a Felelés mlszaki vezetd neve mellett
meg kell jelennie az ,IGEN” feliratnak.

Févallalkozo:
7. Szerepkor megsziintetése: Eléfordulhat, hogy egy szerepkort meg kell szintetni. Pl. a Felel6s
muszaki vezetd személye valtozik. = ,Szerepkor megsziintetése” gombra kattintsunk.

7. Munkateriilet atadas-atvétel Epiteté — Févallalkozo kivitelezé kozott

Leiras:
Az e-fonaplo, és Felelds mlszaki vezetd megléte utan torténhet meg a munkatertilet atdas-atvétel, melyet
Epiteté ad at Fovallalkozd részére. A munkaterilet dtadas-atvételt, és annak a feltételeit kilon jegyzOkdnyv
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alapjan irasban is rogziteni kell és az e-fénaploba a mellékletek kozé fel kell tolteni, vagy eseti
bejegyzésben kell rdgziteni. Az e-napld munkaterlet dtadas gombja csak a munkaterilet atadas-atvétel
tényét rogziti, valamint informaciét ad, hogy Epiteténél, vagy Févallalkozo kivitelezénél van-e a
munkaterlet.

Menete:

Munkateriilet atadas visszaigazolas egyszer hasznalatos koddal

Epiteto:

1., E-naplok” mappafll / Kivalasztani a Févallalkozd naplojat - Belelépni

2. ,E-napléhoz rendelt szerepkorok” / Kivitelezd” szerepkort kivalasztani - Belépni

3. ,Munkaterilet atadésa” piros gombra kattintani = ,Biztos hogy atadja a munkatertletet az adott
személynek?” - ,Igen”
Megjegyzés: Ha a ,Munkaterilet atadasa” gomb szurke szin(i, akkor vagy nincs jogosultsagunk
atadni a munkateriletet, vagy mar atadtuk a munkatertiletet Fvallalkozd kivitelezé részére, vagy a
szerzédéses adatok nem lettek kitéltve.

Munkateriilet atvétel visszaigazolas egyszer hasznalatos koddal

Févallalkozo:

1.

Visszaigazolasok” —>,Visszaigazoladsra varok” - Rékattintani (zenetre > A megnyitott
felkérés Uzenetében az ,Elfogadas” gombra kell kattintani, s ezzel a |épéssel kerll at a
kivitelez6h6z a munkaterllet. -> A visszaigazolds megtortént. (,Rendben” gomb
megnyomasa)
Onnan tudhatjuk, hogy a munkaterilet atadas biztosan megtortént, hogy az ,E-fénaplo
alapadatok” ,Munkaterilet atadva” mezében a kivitelezé neve, alatta pedig a ,Nyitott” statusz
szerepel. Amennyiben a ,Nyitott” helyett ,El6készités” szerepel, a munkaterilet dtadasa nem
tortént meg sikeresen. Kérjik,ezt mindenképpen ellenérizze. Amennyiben az ,El6készités”
statusz szerepel az ,E-fénaplo alapadatok” ,Munkatertilet atadva” mez0 alatt, annak az alabbi
okai lehetnek:
* a ,Munkaterillet 4tadasa” gombot megnyomta az Epitteté vagy a
meghatalmazottja, de a kivitelez6 még nem fogadta el.
* a ,Munkaterillet 4tadasa” gombot megnyomta az Epittets vagy a
meghatalmazottja, de a kivitelez0 elutasitotta a munkaterllet atvételét, tehat
maradt az Epitteténél.
* Nem tortént még meg a ,Munkaterllet dtadasa” gomb megnyomasa.

Az épittetd vagy a meghatalmazottja csak a kivitelezének adhatja at a munkatertletet.

Amennyiben a munkateriilet atadasa sikeres volt, a févallalkozé kivitelezé szamara az ,Uj e-
alnaplo létrehozésa” gomb aktiv lesz.

Munkateriilet atadas — atvételi jegyzokonyv feltoltése mellékletek kozé

Epiteto:

1. Lasd ,17. Az e-fénapld és e-alnapld mellékleteinek feltoltése” cimszonal.
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8. e-Alnaplé megnyitasa (készenlétbe helyezése) Megrendel6 kivitelezé — Alvallalkozo kivitelez6(k)
kozott

Leiras:

Amennyiben Foévallalkozo kivitelezd Alvallalkozo kivitelezét foglalkoztat, onnantdl a megnevezése
Megrendel§ kivitelezd. Ugyanigy, amennyiben Alvallalkozo tovabbi Alvallalkozét foglalkoztat, onnantél az 6
megnevezése is Megrendeld kivitelezd.

Alvallalkozd foglalkoztatasa esetén természetesen Vallalkozasi szerzédést kell kotni Alvallalkozd
kivitelezével.

Alvallalkoz6 kivitelezének rendelkeznie kell a megfeleld jogosultsagu Felelés miiszaki vezetd(k)vel.

Lasd még: ,4. e-Fénaplé megnyitasa (készenlétbe helyezése) Epiteté — Févallalkozo kivitelezd(k) kozétt févallalkozé
kivitelezi szerz6désenként’

Menete:
Adatok felvitele

Megrendel6 vallalkoz6 kivitelez6:
1. Alnaplé adatainak kitoltése: Belépés e-fénapléba > ,+ Uj e-alnaplé létrehozasa” > Adatok
kitoltése;
a. Kivitelez6 neve:
b. Epités jellege: Legdrdiild meniibél kivalasztani.
- Mentés” gombra kattintani. - ,Mentés sikeresen megtortént” > Rendben

Alvallalkozo kivitelez6: ]
2. ,Sajat adatok” mappafiil / ,Képviselt cégek” = ,Uj képviselt cég felvitele” menetét lasd a ,2. Sajat
adatok megadasa 4-es pont’.

e-alnaplo kivitelez6i szerepkor kiosztas + visszaigazolasi kod atadasa alvallalkozo kivitelezének

Megrendel6 vallalkozo kivitelezo:
3. ,E-alnaplo adatok’ mappafiil / ,E-alnapléhoz rendelt szerepkordk” / ,Uj szerep felvitele” > Adatok

kitoltése:
« NOJ: Beimi;
o Szerep: Legorduld listabdl kivalasztani. Valasszuk: Kivitelez6 — napi jelentésért felelés”
» Szakag: Legorduld listabol kivalasztani.
e Adészam:
» Névjegyzéki szam: Legorduld listabdl kivalasztani.

-> Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben.

4. Visszaigazolasok” / Kuldott visszaigazolasok™ = ,Szerepkorosztas” uzenetre kattintani. >
Megjelend panelen: Kiadott visszaigazolasra varo tevékenységek” - ,Visszaigazolas kodja” >
Kaddot kiirni, elkildeni Alvallalkozé kivitelezd részére e-mailben, levélben, sms-ben, stb.

Alvallalkozo kivitelez6 szerepkor elfogadasa egyszer hasznalatos koddal

Alvallalkozé:
5. Szerepkor elfogadasa: Visszaigazolasok” = ,Visszaigazolasra varok” - Rakattintani Gizenetre
—> Kapott kodot beirni = Klldés”
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Szerzédés adatainak megadasa

Megrendel6 vallalkozo kivitelezo:
6. Szerzédés adatainak megadasa: ,E-alnaplé adatok” mappafiil / ,Szerzédés” / ,Uj (mddosito)
szerzGdes” piros gombra kattintani = ,Szerzdés adatai” oldal adatsorait kitolteni:
» Szerzddés kelte: Kivalasztani.
* Munkateriilet atadas:
» Szerzédés szerinti befejezési hatarido:
» Tényleges befejezési hataridé: Nem kell kitlteni. Kitoltése naplé zarasa el6tt!
+ Megrendelé NUJ: Adjuk meg a megrendeld NUJ szamat.
» Adészam: Adjuk meg Megrendeld add szamat.
« Kivitelezé NUJ: Adjuk meg a kivitelezé (Alvallalkozo) NUJ szamat.
» Addszam: Adjuk meg kivitelez (Alvallalkozo) ado szamat.
* Pénznem: Legordilé menubdl valasszuk ki.
- Mentés” gombra kattintani. - ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben.

7. Ha javitani akarunk a szerzddés adatain, a ,Javitas” gombra kattintva azt megtehetjuk.

9. Felelos miiszaki vezeto(k) megbizasa (Alvallalkozo kivitelezonkként, jogosultsagonként)

Leiras:

Mielétt a munkaterllet atadas-atvétele megtorténik Févallalkozd kivitelezd és Alvéllalkozd kozott, az
alvallalkoz6 kivitelezének rendelkeznie kell a megfeleld jogosultsagu Felelds miszaki vezetOvel. A
Fovallalkozo kivitelez6t ebben a szerzddéses jogviszonyban Megrendeld vallalkozo kivitelezOnek nevezzik
tovabb.

Alvallalkoz6 a Felelés miszaki vezetét alkalmazotti, vagy megbizasos jogviszonyban foglalkoztathatja.
Felelos miszaki vezetd foglalkoztatasa esetén megbizasi szerzGdésnek, vagy alkalmazasban
munkaviszonyra iranyul6 szerzédésnek €s munkakori leirasnak rendelkezésre kell alinia.

Alvallalkozo kivitelezOnek az alkalmazashoz a szerepkort ki kell osztania.

Menete:
Alvallalkozo kivitelezo:
1. ,e-napld” fil > e-alnapldra vald kattintassal Iépjlink be.

2. ,E-alnaplohoz rendelt szerepkorok” > ,Uj szerep felvitele”

3. Adjuk meg az adatokat: )
NUJ: irjuk be a Felelés miiszaki vezeté NUJ-ét, amit megadott.
Szerep: A lenyil6 listabol valassza ki a szerepet. ,Felelés miiszaki vezetd”;
Szakag: Lenyild listabol valaszthat szakagat is. pl. ,Epitészet’;
Adészam: A jogosult altal képviselt cég adészama. Opcionalis.
Névjegyzéki szam: Lenyilo listabol valaszthatja ki a jogosult névjegyzéki szamat. Opcionalis.
> Mentés > A sikeres mentésr6l a rendszer szintén Uzenetben tajékoztat, melyet
a Rendben gombra kattintva bezarhat. - ,Rendben”
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4. Rendszer visszaigazolo kodot general: ,Visszaigazolasok” > ,Kuldott visszaigazolasok™ —>
Rékattintani az Uzenetre > Visszaigazoldé kdd kiirasa, megkildése Felelés miiszaki vezetd
részére (e-mailben, sms-ben, stb.).

e-alnaplé Felelés miiszaki vezetéi szerepkor elfogadasa egyszer hasznalatos kéddal

Felelés miiszaki vezeto:
5. Szerepkor elfogadasa: Visszaigazolasok” —,Visszaigazolasra varék” - Rékattintani Uzenetre
—> Kapott kodot beirni > Kldés”

Alvallalkozo kivitelez6, Felelos miiszaki vezeto:

6. Szerepkor ellenérzése: ,e-naplé” mappafil > e-alnapléra kattintas = ,E-alnapléhoz rendelt
szerepkorok” - Tablazatban az ,Elfogadva” oszlopban a Felelés mliszaki vezetd neve mellett
meg kell jelennie az ,IGEN” feliratnak.

Alvallalkozo:

7. Szerepkor megsziintetése: Eléfordulhat, hogy egy szerepkort meg kell szintetni. Pl. a Felel6s
miszaki vezetd személye valtozik. = ,Szerepkdr megsziintetése” gombra kattintsunk.

10. Munkateriilet atadas-atvétel Megrendeld vallalkozé kivitelezd — Alvallalkozd kivitelez6 kozott

Leiras:

Az e-alnaplo, és Felelés miiszaki vezetd megléte utan torténhet meg a munkateriilet atdas-atvétel, melyet
Megrendeld vallalkozo kivitelezd ad at Alvallalkozo kivitelezd részére. A munkaterilet atadas-atvételt, és
annak a feltételeit kilon jegyz6kdnyv alapjan irdsban is rogziteni kell és az e-alnaploba a mellékletek kdzé
fel kell tOlteni, vagy eseti bejegyzésben kell rogziteni. Az e-alnaplé munkatertlet atadas gombja csak a
munkatertlet atadas-atvétel tényét rogziti, valamint informaciét ad, hogy Megrendel6 véllalkozd
kivitelez6nél, vagy Alvallalkozé kivitelezénél van-e a munkater(let.

Menete:
Munkateriilet atadas visszaigazolas egyszer hasznalatos kéddal

Megrendel6 vallalkozo kivitelezo:
1. ,E-naplok” mappafll / Kivalasztani az Alvallalkozé naplojat = Belelépni

2. ,E-alnapléhoz rendelt szerepkorok” / Kivitelezd” szerepkort kivalasztani = Belépni

3. ,Munkateriilet ataddsa” piros gombra kattintani = ,Biztos hogy atadja a munkatertiletet az adott
személynek?” - ,lgen”
Megjegyzés: Ha a ,Munkaterilet dtadasa” gomb szlrke szin(i, akkor vagy nincs jogosultsagunk
atadni a munkatertletet, vagy mér atadtuk a munkatertletet Févallalkozo kivitelez6 részére.

4. Visszaigazolasok” / Kildott visszaigazolasok” = ,Szerepkorosztas” lizenetre kattintani. >
Megjelend panel Kiadott visszaigazolasra vard tevékenysegek” = ,Visszaigazolas kodja” kodot
kiirni, elklldeni Alvallalkozd részére e-mailen, levélben, sms-ben, stb.

Munkaterilet atvétel visszaigazolas egyszer hasznalatos kéddal
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Alvallalkozé kivitelez6:
5. Szerepkor elfogadasa: Visszaigazolasok” = ,Visszaigazolasra varok” - Rakattintani (izenetre
—> Kapott kodot beirni > Kildés”

Munkateriilet atadas - atvételi jegyzokonyv feltoltése mellékletek kozé
Megrendel6 vallalkozo kivitelezo:

6. Lasd 17. Az e-fénapld és e-alnapld mellékleteinek feltoltése” cimszdnal.

11. Eqyéb szerepkorok kiosztasa: Tovabbi napld vezetésre jogosult; Munkavédelmi koordinator;
Tervezo6i miivezetés; stb;

Leiras:
Az épitési folyamatba a kivitelez6n és a felelés miszaki vezetdn kivll egyéb szereploket is meg kell, vagy
meg lehet hivni, feladattdl vagy jogszabalyi elGirasok figgvényében. llyenek lehetnek:

* Munkavédelmi koordinator;

o Tervezdi mivezetdk;

» Tovabbi épitési naplé vezetésre jogosult kollegak;
Az egyes szerepléket a mar korabban ismertetett mddon kell meghivni (szerepet kiosztani), amit 6k a
program altal generalt egyszer hasznalatos kéd elfogadasaval fogadhatnak el. Természetesen itt is a
meghivas alapjanak kell lennie valamilyen szerzdéses kapcsolat Felkérd és Elfogado kozott.

Menete:

1. A menete megegyezik a ,6. Felel6s miszaki vezetd(k) megbizasa (Fovallalkozo kivitelezonkként,
jogosultsagonkeént)” részben leirtakéhoz, értelem szerlien a szereplék valtoznak.

12. e-fénaplok, e-alnaplok vezetése (napi jelentés) - Online

Leiras:

Kivitelezének (Févallalkozd kivitelez6, Alvallalkozd kivitelezd) az épitési napld vezetésének szabélyai
szerint minden nap napi jelentést kell vezetnie adott munka kivitelezésérdl. Erre a program ,Napi jelentés”
menUpontja szolgal.

Napi jelentést csak napi jelentésre jogosult tehet (,Kivitelez0 napi jelentéseért felelés” vagy ,Kivitelezé napi
jelentésre jogosult”).

adott napot. Ezutan mar csak a kovetkez6 napra lehet beirni.

Felhiviuk a figyelmet, hogy a ki nem toltétt napok miatt a Hatésag szankcionalhat a nem jogszerii
naplovezetés miatt, ha az nap a valésagban munkavégzeés tortént.

Megjegyzés:

336/2013 (1X.20) Korm. rend.: ,(4a) Az épitési naplot naprakész allapotban kell tartani ugy, hogy minden
munkavégzési napon torténjen bejegyzés, munkaszlneti napon bejegyzés nem szlkséges, viszont ezt a
tényt — a varhaté munkafolytatasi nap megjeldlésével — az utolsd6 munkavégzési napon be kell jegyezni.”

A ,Munkaszineti nap” fogalmat a munka torvénykonyve a szombat, vasarnapra, valamint a hivatalos
Unnepnapokra érti. Tehat egyeldre, e napokat kivéve, a munkavégzés nélkili napoknal is napi jelentést kell
tenni!

Menete:
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1. e-naplok ful = Rakattintani a sajat e-f6-, vagy alnaplonkra.
2. Napi jelentés rogzitéséhez kattintson a fellil megjelené mentiben a Napi jelentés meniipontra.
3. A napijelentés fejlécének szerkesztéséhez kattintson a Szerkesztés gombra.

4. Toltsuk ki az adatokat:

o Keérem adja meg a napi jelentés fejléc adatait.

@ .Jogszabaly szerint kotelezd megadni a kivetkezd adatakat!

Datum 2013 junius 3., hétfé

Munkavégzés tortént

Munkaidd 1mon @ -l 100 @ -ig
Homérséklet 07:00= 1 °C 1300= 3 °C
Mapi himérseklet adatok, egész értékre kerekitve
Szélers | Elérk x |
Szélirany Del (D) x [r
Egkép | Boruit x [*
Csapadék Dér x |¥

Egyéb iddjaris

-> Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben.

5. ,Létszam adatok kitdltése” / ,Uj szakma” / ,Napi létszam adatok’ = Kitdlteni az adat sorokat:

Szakma*® Kalyha- &5 kandalldepitd

Létszam* 2 fi

—> Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben.

7. ,,Bejeg%/_lz'crésfgh”ull I,EQ‘juJbL?jegyzés” —> Kitdlteni az adat sorokat:

(D=4 IR N TE Y STR (ST ST TR SN TES

Tipus* Mapi jelentes

Szerep* | Epittetd
Jelentés szévege* Ez tértent
8. Fényképek csatolasahoz kattintson a ,Fotok csatolésa...” gombra.
9. Afelnyil6 tallozé ablakban keresse meg és valassza ki a feltoltendd képeket. Egyszerre tobb képet

is kijelolhet. A képeknek .jpg kiterjesztéstieknek kell lennitk.
—-> Mentés” gombra kattintani. - ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben.
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13. Eseti bejegyzések készitése e-fonaplokba, e-alnaplokba - Online.

Leiras:

Eseti bejegyzést az arra jogosult tehet, de csak abba az e-naploba, amelyben bejegyzési szerepkorrel
rendelkezik. llyen szerepld lehet az Epitetd; a Mszaki ellendr; a Felelds miiszaki vezetd; Tervezéi
mivezetd; Vallalkozd (févallalkoz6) kivitelezd; illetve az alvallalkozo kivitelezd; a kildn jogszabalyban
meghatarozott esetekben az épitésfeligyeleti hatdsag; valamint az ellenérzésre és bejegyzésre kulon
jogszaballyal feljogositott mas hatésag; a kilon jogszabaly szerinti biztonsagi és egészségvédelmi
koordinator.

Eseti bejegyzést az épitési naplo vezetés szabalyai szerint kell megtenni. Erre a program ,Eseti bejegyzés”
menUpontja szolgal.

Megjegyzés:

barmelyik kivalasztott napra is visszamendlegesen. Viszont a naplé nyomtatasi képénél megjelenik a
bejegyzés rogzités datuma. Javasolni tudjuk, hogy ha korabra jegyez be valaki, akkor a bejegyzés napjan
kiallitott, masik fél altal alairt dokumentum is legyen csatolva mellé. (Informacidink szerint ezt meg fogjak
sziintetni.)

Menete:
1. Eseti bejegyzés rogzitéséhez kattintson a felll megjelend menuben a ,Eseti
bejegyzés” menipontra.

lentes Eseti bejegyzes Offline jel

i

2. A bejegyzés datumanak beallitasahoz klikkeljink a datum mezében I1évé naptar ikonra, majd a
datum beallitadsa utan kattintsunk az ,Uj eseti bejegyzés” feliratra.

3. Toltsuk ki az adatokat:
» Idépont: Valasszuk ki a megfeleld idépontot.
o Tipus: A legordllé listabol valasszunk. (Csak a szerepkoriinknek megfelelé tipust

valasszuk!)
o Szerep: A legordlld listabdl valasszunk. (Csak a szerepkorinknek megfeleld tipust
valasszuk!)
Tipus* |Napije\entés

Szerep*
A beépitésre Kerlld épitési céll termékek megfeleldség-igazolasana

Bvege A beépitésre kerild épitési céll termékek megfeleldség-igazolasana

A munkavégzest gatlo korlilmenyek feltiintetése részletes indokolasy

A miszaki atadas-atvételi eljaras eredményes befejezésének napjan
w A miiszakilag és az elszamolas szempontjabal fontos tények
Anyagok, kesz szerkezetek, szerkezetrészek (probatestek) vizsgalatz

Az egyes munkarészek kilon ellendrzése és annak eredménye

4. Fényképek csatolasahoz kattintson a ,Fotdk csatolasa...” gombra.
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5. Afelnyild talléz6 ablakban keresse meg és valassza ki a feltoltend6 képeket. Egyszerre tobb képet
is kijelolhet. A képeknek .jpg kiterjesztéstieknek kell lennitik.
-> Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben.

14. Offline napi jelentés készitése

Leiras:

Amennyiben nem rendelkeziink adott idépontban online (él6) internet kapcsolattal, az e-épitési naplét
ugynevezett offline (kapcsolat nélkili) modban is kitolthetjuk.

Ehhez sziikséges, még online médban az ANYK (Altalanos nyomtatvany kitdltd program) letoltése,
valamint az ANYK program 4ltal, adott épitési napléra vonatkozé napi jelentés formalap letdltése.

A kitdltott offline napi jelentést 3 napon beliil fel kell tolteni az e-épitési naplén keresztiil az OENY-be.

Megjegyzés:

Felhivjuk a figyelmet, hogy ez nem azt jelenti, hogy elég az épitési napld napi jelentését 3 naponta megirni.
Az ANYK program szintén csak az napra engedi a bejegyzéseket. 24 6ra utan lezar. A ki nem toltétt napi
jelentést mar nem lehet utdlag kitolteni.

(Tébb kolléga felvetette mar, hogy akkor nem fogjak birni tobb épitkezés naplo irasat. Erre a vélasz
egyszerd. Az irott naplot is adott napon kell (kellene) vezetni, és nem utolag. Annyi munkat vallaljon
mindenki, amennyit bir, vagy bizzon meg naplovezetéssel tovabbi kollégat = Napld vezetési jogosultag
szerepkor kiosztasa.)

Menete:
1. e-naplé programban: ,e-naplok” - Kattintsunk a megfelelé e-naplonk soréara / ,Napi jelentés”
menupont.

2. ,Napi jelentés” menupont / Offline jelentés sablon letoltése. Megjelend panelen kattintsunk a
,continue” (folytatas) gombra. = Kovetkez0 panelen kattintsunk a kis o-re, majd kattintsunk a
,Run” (futtatas) gombra.

3. Ha szamitogépiinkre még nincs letdltve az ANYK program, akkor kattintsunk az LANYK letoltés”
gombra, vagy a NAV honlapjarél toltsik le, és futtassuk az ANYK programot.
http://www.nav.gov.hu/nav/ebevallas/abevjavalinternetes tudnivalok.html

4. Megjelend panelen kattintsunk a ,Nyomtatvany automatikus telepitése” gombra. > Uzenet
lelepitések sikeresen megtorténtek” = ,Bezar” gombra kattintsunk.

5. Kattintsunk a szamitogépunk ,Strat” ikonjara (altaldban ball alsé sarokban talalhatd) = ,Minden
program” koziil keressiik ki az ANYK programot, és inditsuk el. = Kattintsunk az ,Uj nyomtatvany”
ikonra. Megnyilé panelen keressik ki a nyomtatvanyunkat. Jelljuk ki (kattintsunk ra) és nyissuk
meg. >Megnyilik az adott e-napldnkhoz rendelt napi jelentés sablon.

6. A napi jelentés nyomtatvany felso része elore, a program altal kitoltott resz. Itt kerll azonositasra
az e-napld szama, az e-fénaplé szama, az épitési helyszin adatai, és a bejegyz6 neve, NUJ-e.
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7.

10.

11.

A napi jelentés nyomtatvany tobb oldalbol all, melyek a fels6 részen talalhato flleken érhet el.
Ezek: ,Fejléc lap”; ,Napi létszam 1”; ,Napi létszdm 2”, ,Napi jelentések”

Az Ures nyomtatvany oldalakat toltsuk ki értelem szeriien. Az adatok megegyeznek az online
verzidban hasznélttal.

Ha kitoltottik a nyomtatvanyt, kattintsunk a ,Mentés” ikonra. = Felugrd tablaban megmutatja a
nyomtatvany mentésének helyét a géplnkon. - Jegyezziik fel a file nevét.

Feltoltés: Feltdltéshez Iépjink be az e-naplé programban a kordbban megismert médon. (Online
internet sziikséges.) —> Lépjunk be az e-naplénkba, amely napi jelentését fel akarjuk tolteni
OENY-be. > Kattintsunk az ,offline jelentés feltdltés” filre. = Kattintsunk a ,+ Offline jelentés
(.enyk) felt6ltése..” z6ld szinli gombra.

A felugro tablabdl tallozzuk ki a feltolteni kivant jelentésunket. A napi jelentés kivalasztasaban a
datum mezd is segitséget nyujt. > Kattintsunk a ,Megnyitads” gombra. > A jelentés feltoltddik a
programba. Ezt jelzi a ,Feldolgozas eredménye” alatt a ,Feltoltés sikeresen megtortént” felirattal.

Megjegyzés:
Els6 telepitéskor el6fordul, hogy offline letoltéskor a sablon telepitésénél felugré problémat kozlé
uzenet jelenik meg.
Megoldass:
1. Start ment / Minden Program / Java / Configure Java (ezt a programot kell megnyitni);
2. Negyedik fillre rékattintani (Security);
3. A Security level csuszkaja High — allasban van, ezt Medium - allasba kell huzni;
4.  Apply és utdna Ok gombokkal bezarddik az ablak;
Ezutan mikddnie kell az offline sablon telepitd ablaknak.

15. Offline eseti bejegyzés készitése

Leiras:

Amennyiben nem rendelkezink adott idépontban online (€l6) internet kapcsolattal, az e-épitési naploba
ugynevezett offline (kapcsolat nélkiili) modban is bejegyezhetiink.

Ehhez sziikséges, még online médban az ANYK (Altalanos nyomtatvany kitdltd program) letoltése,
valamint az ANYK program 4ltal, adott épitési napléra vonatkozo eseti bejegyzés formalap letéltése.

A kitdltott offline eseti bejegyzést 3 napon beliil fel kell tolteni az e-épitési naplén keresztiil az OENY-be.

Menete:

1.

e-naplé programban: ,e-naplék” - Kattintsunk a megfelel6 e-naplénk sorara / Eseti bejegyzés”
menupont.

,Eseti bejegyzés” menipont / Offline jelentés sablon letdltése. Megjelend panelen kattintsunk a
,continue” (folytatas) gombra. = Kovetkez0 panelen kattintsunk a kis o-re, majd kattintsunk a
,Run” (futtatas) gombra.

Ha szamitogépiinkre még nincs letdltve az ANYK program, akkor kattintsunk az ANYK letdltés”
gombra, vagy a NAV honlapjarél toltsik le, és futtassuk az ANYK programot.
http://www.nav.gov.hu/nav/ebevallas/abevjavalinternetes tudnivalok.html
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4. Megjelend panelen kattintsunk a ,Nyomtatvany automatikus telepitése” gombra. > Uzenet
lelepitések sikeresen megtorténtek” > ,Bezar” gombra kattintsunk.

5. Kattintsunk a szamitogépunk ,Strat” ikonjara (altaldban ball alsé sarokban talalhatd) = ,Minden
program” kdziil keressiik ki az ANYK programot, és inditsuk el. = Kattintsunk az ,Uj nyomtatvany”
ikonra. Megnyilé panelen keressik ki a nyomtatvanyunkat. Jel6ljuk ki (kattintsunk ra) és nyissuk
meg. ->Megnyilik az adott e-naplonkhoz rendelt eseti bejegyzés sablon.

6. Az eseti bejegyzés nyomtatvany felsé része elére, a program altal kitoltott rész. Itt kerdl
azonositasra az e-naplo szama, az e-fonaplo szama, az épitesi helyszin adatai, és a bejegyz6
neve, NUJ-e.

7. Az eseti bejegyzés nyomtatvany tobb oldalbél all, melyek a felsé részen talalhato filleken érhetd el.
Ezek: ,Napi datum”; ,Eseti bejegyzés”

8. Az Ures nyomtatvany oldalakat toltsiik ki értelem szerlien. Az adatok megegyeznek az online
verzidban hasznalttal.

9. Ha kitoltottuk a nyomtatvanyt, kattintsunk a ,Mentés” ikonra. = Felugro tablaban megmutatja a
nyomtatvany mentésének helyét a gépunkon. = Jegyezzlik fel a file nevét.

10. Feltoltés: Feltoltéshez Iépjink be az e-naplé programban a korabban megismert médon. (Online
internet szilkséges.) > Lépjink be az e-naplonkba, amely eseti bejegyzését fel akarjuk tolteni
OENY-be. > Kattintsunk az ,offline jelentés feltoltés” fillre. > Kattintsunk a ,+ Offline jelentés
(.enyk) feltoltése..” zold szini gombra.

11. A felugré tablabol tallozzuk ki a feltolteni kivant jelentéstinket. Az eseti bejegyzés kivalasztasaban
a datum mez0 is segitséget nyujt. = Kattintsunk a ,Megnyitds” gombra. > A nyomtatvany
feltoltddik a programba. Ezt jelzi a ,Feldolgozas eredménye” alatt a ,Felt6ltés sikeresen
megtortént” felirattal.

16. Naplo vezetés jogosultsaq atadasa és visszavétele.

Leiras:

A munkank soran el6fordul, hogy bizonyos szerepunket at kell adni valamilyen okbol, mert nem tudjuk
ellatni. P1.: Szabadsagra megyiink; Athelyeznek masik épitkezésre; Leszamolunk, a cégtdl ahol dolgozunk,
vagy éppen a cégvezetd a felelés mlszaki vezet6t, vagy épitésvezetdt, bizza meg az épitési napld napi
jelentés irasaval; stb.

Ez esetben nem tudjuk a feladatunkat ellatni. Mint pl. a napi jelentések, eseti bejegyzések megtétele.
llyenkor szlkség van a szerepkorink atadaséra, vagy megszintetésére. Szerepkor atadasakor a sajat
szerepiinket meg kell sziintetni, vagy meg kell valtoztatni, és Uj szerepet kell kiadni.

Példankban tételezziik fel, hogy a naplovezetés jogosultsagat szeretnénk atadni, mert ,Kivitelezd napi
jelentésért felel6s” szereplnk van, és kell valaki, aki ,Napi jelentésre jogosult’ lesz. Tehat, helyettink is
vezetheti a napi jelentéseket.

Menete:
1. Lépjunk be az e-naplénkba (e-fénapld vagy e-alnaplé);
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2. ,E-fénapléhoz (E-alnapldhoz) rendelt szerepkordk” pont alatti tablazatban kattintsunk a ,Uj szerep
felvitele” mezére.

3. Adjuk meg az adatokat a korabban meghatarozottak szerint. De ,Szerep”nél valasszuk a
,Kivitelez6-Napi jelentésre jogosult’™-at > Mentsik el a tanult modon.

4. Ugyanitt torolhetjlk is a szerepét.

17. Az e-fonaplo és e-alnaplo mellékleteinek feltoltése

Leiras:

Az e-naplénak is kotelezd részei a kildnbdz6 mellékeltek. Amik lehetnek:

Tervnapld:

Hatdsagi naplo:

Jogerds épitésiigyi hatésagi (miemlék esetén drokségvédelmi hatdsagi) engedély
Engedélyezési zaradékkal ellatott épitési-miiszaki dokumentacio

Kivitelezési dokumentacid

Megvaldsulasi dokumentacio

Tervezbi miivezet( altal tadott tervrajzok

Egyéb tervrajzok

Szémitasok

(Egyel6re nem jelenik meg a programban. Elképzelhetd, hogy csak akkor latszik majd, ha

Hatdséag feltolt ra dokumentumot.)
Okiratok:

Epitésfeliigyeleti birsag
Epitésiigyi birsag

El6zetes épitési kezdés bejelentés
Szakhat6sagi okirat

JegyzOkonyvek:

Epitésfeliigyeleti jegyzékonyv

Helyszini szemle

Biztonsagi és egészségvedelmi koordinatori jegyz6konyv

Szakhat6sagi jegyzékonyv

Egyéb jegyzGkonyv

Ellenrzésre és bejegyzésre kulon jogszaballyal feljogositott méas hatdsagok
jegyzOkonyvei

Teliesitésigazolasi naplo

E-felmérési naplo
E-teljesités 0sszesit6
E-teljesitésigazolas
E-jegyz6kdnyv
E-hianypdtlasi jegyz6konyv
E-hibajegyzék
E-hianyjegyzék
Nyilatkozatok

E-miszaki igazolas
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Elekironikus alvallalkozoi nyilvantartas (épittet6i fedezetkezeld kozremiikodése esetén)

Gydjténaplé
* Hulladék-nyilvantartas
« Epitési termékekre vonatkozo teljesitménynyilatkozatok
»  Mérési jegyz6konyvek
» Felllvizsgélati jegyzokonyvek
o Elvégzett Gzemprobak jegyzékonyvei
« Uzembehelyezési vizsgalati tandsitvanyok
» Egyéb dokumentumok

A program katalogizalja a mellékleteket. Tehat minden feltoltott melléklethez ki kell tolteni egy adatlapot.

Megjegyzes: A ,Tervnaplo és egyéb mellekletek” nem a ,Mellékletek” mappafll ala kerlltek behelyezesre,
hanem az e-napl6 adatai kozé. Igy csak egyszer kell feltolteni a terveket. Erdemes lenne, ha minden
résztvevd kapna automatikus Uzenetet, ha épitetd uj tervet, vagy modositott tervet tolt fel.

Menete:
1. ,Mellékletek” mappafll / ,Teljesitésigazolasi napldk” vagy ,Gyjté naplok”

2. Kattintsunk: ,Uj teljesitésigazolas felvitele” vagy ,Uj gy(ijténaplé felvitele” > Adatok megadasa:
« Megnevezés: irjuk be a feltdlteni kivant dokumentum megnevezését.
» Tipus: Kattintsunk a legdrdilé menre, és valasszuk ki a megfelel6t.
* Rovid leiras: Toltsuk ki.
* Megjegyzeés:
» Déatum:

3. Kattintsunk a ,+ Dokumentumok (.jpg, .pdf) csatolasa ...” z6ld szin(i gombra > a lenyild ablakbdl
tallozzuk ki a megfelelé dokumentumot.
- Mentés - A sikeres mentésrél a rendszer szintén Uzenetben tajékoztat, melyet
a Rendben gombra kattintva bezarhat. - ,Rendben”

18. e-fénapld és e-alnapld zarasa

Leiras:

A kivitelezési munka befejeztével az épitési naplét le kell zarni. Mint mindegyik napld maveletnél, itt is
rendelkezni kell a kapcsolodd dokumentumokkal: a miszaki atadas-atvetelleli jegyzékonyvvel és a
teljesitésigazolasi jegyz6konyvvel, melyek torténhetnek az e-napléba vald bejegyzéssel, vagy kilon
dokumentumként mindegyik szerz6dott fél alairasaval, és az e-naploba vald feltoltésével. Ha ezek meg

vannak, le lehet zarni az adott e-naplot. Lasd ,17. Az e-fénaplé és e-alnaplé mellékleteinek feltdltése /
Teljesitésigazolasi napl6 / E-teljesitésigazolas’.

Epitési naplo zarasa elétt a szerzédések adatrészbe be kell jegyezni a tényleges befejezési iddt. Lasd ,4. e-
Fénapld megnyitdsa (készenlétbe helyezése) Epitetd — Févallalkozd kivitelezd(k) kozott févallalkozd kivitelezdi
szerzddésenként / Szerz6dés adatainak megadasa / Tényleges befejezési hatarid6”.

Az épitési naplét az zarhatja le, akinél a munkateriilet van. Jogszeriien a Megrendelének (Epitetd, /
Megrendeld vallalkozé kivitelezd) kell az épitési naplét lezarnia, de csak akkor, ha a Vallalkozd kivitelezd
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(Fovallalkozé kivitelezG vagy Alvallalkozo kivitelez0) a munkaterletet visszaadta MegrendelGjének
(Epitetének, vagy Megrendeld vallalkozé kivitelezének).

Févallalkozoi e-naplét csak abban az esetben lehet lezarni, ha az alvallalkozo6i napldk lezarasra keriltek
mar. Ezzel kikiiszobolédik, hogy az Epitetd atveszi a munkat Févallalkozotdl, de Févallalkozé nem veszi at
az 6 Alvallalkozojatol, és nem allit ki neki Teljesités-igazolasi jegyzékonyvet.

Menete:
Munkateriilet visszaadas visszaigazolas egyszer hasznalatos koddal

Fovallalkozo kivitelez6 vagy Alvallalkozé kivitelez6:
1. ,E-naplok” mappafll / Kivalasztani a Févallalkozo vagy Alvallalkozo naplojat = Belépni

2. ,E-napléhoz (E-alnapléhoz) rendelt szerepkérok” / Epitets” vagy ,Megrendeld kivitelezé”
szerepkort kivalasztani (Akinek vissza akarjuk adni a munkateriletet) = Belépni

3. ,Munkaterilet atadasa” piros gombra kattintani = ,Biztos hogy atadja a munkateriletet az adott
személynek?” - ,Igen”

4. Visszaigazolasok” / Kuldott visszaigazolasok® = ,Szerepkorosztas” Uzenetre kattintani. -
Megjelend panel ,Kiadott visszaigazolasra varo tevékenysegek” - ,Visszaigazolas kodja” kodot
kiirni, elktldeni ,Epitet6” v ,Megrendeld kivitelezG” részére e-mailen, levélben, sms-ben, stb.

Munkateriilet atvétel visszaigazolas egyszer hasznalatos koddal
Epitet6, vagy Megrendel6 véllalkozé kivitelezo:
5. Visszaigazolasok® = ,Visszaigazolasra varok” = Rakattintani az Uzenetre = Kapott kddot beirni
- Kildés”
Ha ,Epitets” vagy ,Megrendelé vallalkozo kivitelezd” elfogadta a visszaigazold kéddal a munkateriilet
visszaadasat, az e-épitési naplénkban a ,Munkateriilet atadva” alatt annak a Megrendel6nek a neve jelenik
meg, akinek vissza lett adva a munkaterlet.
e-fonaplo, vagy alnaplé zarasa
Epitets vagy Megrendel6 véllalkozoé kivitelez6:
6. Valasszuk ki az e-naplonkat, amelyikben Epitetdi vagy Megrendeld vallalkozo kivitelez6i statusunk
van;

7. A megjelend oldal aljan kattintsunk a ,e-fénapl6 zarasa”, alvéllalkozdi naplé esetén ,e-alnapld
zarasa’ piros szinl gombra.

8. Arendszer a zaras végrehajtasa el6tt megerdsitést kér. Kattintsunk zaras esetén az ,Igen”, elvetés

g Y
( ) Bizios, hogy végrenajija a zarast?

Késbbb nem lesz lehetdsége modositani az adatokon.

esetén a ,Mégsem” gombra.

2014.11.17-i allapot

Osszeallitotta: VMMK Epitési tagozat



Veszprém Megyei Mérnok Kamara 34 - 41

e-Epitési napl6 alkalmazasi segédlet

9. Amennyiben az e-fénapld vagy e-alnaplo zarasa akadalyba Utkozik, arrol a rendszer tizenetben

@ Az e-fdnapld (vagy e-alnapld) nem zarhatd, mert Iéteznek nyitott e-alnapléi!

tajékoztat.

19. e-naplod zarasa

Leiras:
Ha minden Févallalkozé kivitelezdvel elszamolt az Epitetd, és ennek eredményeként lezartak az 6sszes e-
f6 naplokat, sorra kerilhet az e-naplo zarasa is, mely a hasznalatbavételi engedély kérelem egyik feltétele.

Menete:
Epiteté: )
1. A sajat e-napld, amelyben On épittetdi szerepkorrel rendelkezik, fekete szinii betiikkel jelenik meg.
Egy e-napld zarasahoz kattintson a listaban az adott e-naplénak megfelel6 sorra. = A felnyild
ablakban klikkeljen az E-napl6 zarasa feliratra.

2. A rendszer ekkor egy megerésitést kerd uzenetet kild. Az Igen gombra kattintva hagyhatja jova,
illetve a Mégsem gombra kattintva szakithatja meg az adott e-napl6 zarasat.

P

4 !
Q | E ) Biztos, hogy végrehajtja az e-naplo zarast?

3. Amennyiben az e-napl6 zarasa akadalyba (itkozik, arrél a rendszer tajékoztatd lzenetet kild:

@ E-napld nem zarhatd mert |éteznek nyitott e-fonapldi

4. Ha az e-napl6 zarasa sikeresen megtortént, a rendszer arrél is lzenetben tajékoztat:

G Az e-naplo zarasa sikeresen megtartént!

5. A mar lezart e-napldkat, e-fénaplokat és e-alnaplokat a strukturalt listdban egy-egy kis piros lakat
ikon jeldli.
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alin - 842104313) & [F)

20. e-épitési naplok nyomtatasa;

Leiras:
Lehet6ség van az e-épitési naplok nyomtatasara is, hogy papir alapon is meglegyen, és dokumentaini
tudjuk a napléinkat.

Menete:
1. Lépjink be a nyomtatandd e-épitési naplénkba, amelyikhez jogosultsagunk van, és amelyiket
nyomtatni szeretnénk.

2. Kattintsunk a ,E-naplé nyomtatasa (.pdf)” feliratra.

3. Megjelend e-naplonkat menthetjlk, vagy ki is nyomtathatjuk.

Verzidtorténet - valtozasok
jelmagyarazat: * Uj funkcid, + modositas, - hiba javitas

1.11.0 (2014.11.17.)

+ E-napld készenlétbe helyezési kérelem benyujtasa: ,Hagyomanyos szamla igényét a kérelem
benyujtasa napjan e-mailben jelezze a helpdesk (enaplohelpdesk@e-epites.hu) felé. Késébb benyuijtott
papir szamla igényét dijazas ellenében tudjuk teljesiteni. ,Figyelem, pontosan adja meg ezeket az
adatokat es idGben jelezze a papir szamla igenyét, mert az esetleges stornd szamla kiallitas dija 500
Ft+AFA.”

« + FMV nyilatkozat felllet modositasa: Ha az adott naploban volt mar régi FMV nyilatkozat, akkor a
nyilatkozattevé részérdl az szerkeszthetd, a tobbi szereplé is a régi nyilatkozatot latja a fellleten és az
E-fénapld /E-napld 6sszesitd lap nyomtatédsa PDF- dokumentumokban.

« * Flggé tertletatadas (nem ker(l elfogadasra vagy visszautasitasra a munkatertlet atadasi kérelem),
akkor a napld lezarasara jogosult személy nem tudja lezarni az érintett al/fénaplot a "fliggé statusz"
megszlnéseig.

« * Flggd szerepkor kiosztas, ha az adott naploban fliggé egyedi szerepkdr van (a meghivott kivitelezd
napi jelentésért felelés még nem fogadta el a szerepet), akkor az adott szerepkort nem lehet ismételten
kiosztani a szereposztas elfogadasaig vagy visszavonasaig.

- * Ujegyéb engedély felvitele: engedély kiadd hatésag kivalasztasa utan rogzithetd az engedély
szama, szlikség esetén egyeb engedélyez6 is megadhatd, mely nincsen benne a hatdsagi listaban.

- * UjETDR engedély felvitele: az eljaras-, és iratazonosité adtok beolvasasa utan, megjelenik az

igyirat dokumentum valamint az tigyirat mellékletei PDF file-okban és lekérhet6vé vainak az ETDR

eljaras adatai.

1.10.1 (2014.10.27.)

« - Adategyeztetésre visszakuldott e-napld, dijkdd valtozast kovetden ismét benyujthato.
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1.10.0 (2014.10.13.)

+ Az "Uj e-fénaplé létrehozasa" gomb a "Készenlétbe helyezés adatai” (irlap kdzepén a bal oldalra
kerdlt.

+ E-napld zaras gomb a "Készenlétbe helyezés adatai" (irlap aljara keriilt.

+ F@oldalon az altalanos épitmények e-épitési napl6 oldalrél nem lehet belépni a vizi, ipari e-naplé
alkalmazéasokba.

+ E naplé megjelenitési sorrend véltoztatasa, a lezart e-naplok alulra kertinek, felette az aktiv e-
naplok belsG azonosito szerinti csokkend sorrendben helyezkednek el.

* Ugyfél oldalon az E-napl6/Naplo fa dsszezarhatd, kinyithatd lett, frissités utdn megmarad az eredeti
allapot.

* LLTK Gzemeltetdi oldalrél torténé naplozaras esetén tigyfél oldalon az tigyfél Uizenetet kap az adott
naplétipus (e-naplo, fénapld, alnapl6 zarasanak tényérdl).

1.8.5 (2014.08.14.)

- Afelelés mliszaki vezet6 adatai megjelenik az E-naplé 6sszesitd lap PDF-ben.

+ "Uj e-f6naplé készenlétbe helyezése" gomb atnevezése "Uj e-fénaplé létrehozasa" névre

+ Adategyeztetés esetén csak akkor keletkezik uj dijbekérd, ha valtozott a rendszerhasznalati dij
0sszege.

+ Meghatalmazott személyes adatai nem jelennek meg az E-naplé alapadatok fellleten és a PDF-
ekben.

+ E-naplo készenlétbe helyezési kérelem benyujtasakor megjelend "Biztos, hogy elkuldi az LLTK
szamara az e-naplo készenlétbe helyezési kérelmet? KésGbb nem lesz lehetésége modositani a
megadott adatokon!" lizenet a "Megrendelés" gombnal jelenik meg.

* E-Naplé adatai felileten a szamitott értéke beirasa utdn megjelenik a szamitott érték ezer Ft-ban, a
fizetend6 rendszerhasznalati dij tajékoztatd 6sszege, a rendszerhasznalati dij mértéke tablazat (Brutto
fizetend6 dij (Ft), Szamitott érték felett (Ft), Szamitott értékig (Ft)).

* Jogi személy meghatalmazott esetén az E-napl6 készenlétbe helyezés kérelem benyujtasa csak a
meghatalmazas és az alairast igazol6 dokumentum feltdltése utan lehetséges.

* E-napl6 készenlétbe helyezési kérelem benyujtasakor a szamlazasi adatok Uresen jelennek meg,
lehetéség van azonban a meghatalmazott adatait atvenni a [Vev adatok atvétele] linkkel.

* Természetes személy meghatalmazott esetén az E-napl6 készenlétbe helyezés kérelem benyuijtasa
csak a meghatalmazas feltoltése utan lehetséges.

* E-naplo keszenlétbe helyezési kérelem benyujtasakor megjelend help desk szdvegek mddositasa

1.8.0 (2014.06.30.)

- Offline bejegyzés feltoltésekor a megsziintetett szerepkor jelentés tételének kizérasa, a megsziint
szerepkdr nem valaszthato ki az offline napi jelentésben az ANYK-ban. Kérem, feltétien toltse le a
legujabb offline sablont!

- Offline-nél napi jelentésnél csak az a szerepkor jelenik meg, amelyhez kapcsolodik napi bejegyzés
jog. Kérem, feltétlen toltse le a legujabb offline sablont!

+ Help kiirdsa a féoldali fellletre, fejlécre: Tovabbi informéaciot a kovetkezd linken talélhat:
Dokumentacid, oktatasi anyagok egyéb informéaciok, ,E-épitési napld vezetése — alaplépések”
dokumentum kihelyezése a fejlécre.
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+ Fodnapld/alnaplo PDF-ben a napi jelentés, eseti bejegyzésnél "Alvéllalkozoi napi létszam adatok”
tablazat bévitése a Kivitelezd cég nevével.

+ Napi jelentés felileten "Alvallalkozdi adatok" tablazat bévitése a Kivitelezé cég nevével.

+ A visszaigazolas visszavonasa utan felugré ablakban megjelend széveg cseréje. Uj izenet:"Biztos,
hogy visszavonja a kivalasztott visszaigazolast"

+ K0z0s gyUjténaplo torlés gomb a felUleten: A készenlétbe helyezés utan is inaktiv a gomb. Korabban
sem volt lehetséges a Torlés gomb, mert hibatizenet volt.

+ E-napl6 benyujtasakor megjelend iizenet modositasa: Uj izenet: "Biztos, hogy elkiildi az LLTK
részére az e-naplo készenlétbe helyezési kérelmet?"

+ A Kildott visszaigazolasok tabla - "Kiadott munkaterilet atadasa" feliiletnél a gomb név modositasa:
"Szerepkor visszavonas" helyett "Visszavonas".

+ Szerepkor rogzitésnél: Ha a szerephez nem tartozik szakag, akkor csak a "nem értelmezett"
szakagat lehet valasztani.

+ E-fénaplo/E-alnaplé PDF javitasa: Napi jelentés szekcional a fotok nevei bekertinek a PDF
dokumentumokba, megjelenik a napi datum utan a nap neve.

* NUJ szinkronizacio: az e-épitési naplo alkalmazéasokban (altalanos, sajatosok) egy tgyfélkapus
regisztraciéhoz mindig ugyanaz a NUJ tartozik.

* A Rendszerhasznalati dij bevezetése 2014.07.01-t6l. A dijoekérén megjelenik a kozlemény, a
befizetendé 6sszeg.

* Képviselt cégekhez uj mez6 MKIK regisztracios szam, az MKIK szam megjelenik szerepkor
kiosztasnal, E-fénaplo/E-alnaplé nyomtatasnal.

* Az Archivalt visszaigazolas felulethez Uj link kertlt, a neve "Frissités".

1.7.4 (2014.05.15.)

+ Készenléti tarhely dokumentumai szekcio sugo bévitése.

+ A kuldott visszaigazolasok valamelyikét megnyitva, a megjelend felUleten lévé sugo szévegben
maddositas tortént.

+ A munkaterilet atadas funkcié modosult. Csak az épittetd, a meghatalmazottja, a megrendel6
kivitelez6, a kivitelezd - napi jelentésért felelds szerepkor( felhasznal6 adhat illetve vehet at
munkateriiletet. Az adott szerepnek elfogadottnak kell lennie és az adott szerep nem lehet megszint.
+ A sajat adatok/ kamarai adatok fellletrdl lekerilt az érvényesség mezo.

+ Gyljténaploba feltoltés jogosultsag modositasa, feltolthet Kivitelezd — napi jelentésért felelds,
kivitelez0 — napi jelentésre jogosult, felelés mlszaki vezetd, FMV-napi jelentésre jogosult.

+ SzerzGdes letoltés jogosultsag modositasa: Fonaplonal: a szerzodés 2 érintettje (érintett NUJ-k),
épitési miszaki ellendr, fedezetkezeld, kivitelezd — napi jelentésért felelés. Alnaplénal: érintett NUJ-k,
kivitelez0 — napi jelentésért felelds, felelés mlszaki vezetd, FMV-napi jelentésre jogosult.

+ Uj engedély felvitele a kivetkezé e-naplé llapotokban lehetséges: elkészités, készenléti allapot,
visszautasitva.

+ Epitési munkaterillet atadasa csak aktiv Epittetd, Epittetd meghatalmazottja, Kivitelez8 napi
jelentésért felel6s szerepkorl felhasznaldknak lehetséges (csak ezeknél a szerepkoroknél él a
munkateriilet atadasa gomb).

+ Napi jelentes feluleten a help bévitése az alvallalkozéi adatok szekcidnal.

+ E-naplé PDF-be bekerllt az épités jellege mezé.

+ E-fénapl6 adatok /E-alnapl6 adatok menipont help bévitése ( "A szerzédéses adatok kitoltése
kotelezb és a szerz6dés masolatat PDF vagy JPG formatumban fel is kell tolteni a csatolmanyok
kdzé...").

+ E-fénapl6/E-alnapld alapadatok nem mddosithatdak a készenlétbe helyezést kdvetben, a
szerkesztés gomb nem aktiv.
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+ Helyesirasi hibak javitasa a feluleten (napi jelentés, FMV nyilatkozat mentpontnal).

+ A nem visszaigazolt szerepkdrok mar nem tudnak szerepkort megsziintetni!

+ Tervnapléba feltdltés jogosultsag médositasa. Tervnapldba feltdlthet: Epittetd, meghatalmazottja,
kivitelez6 — napi jelentésért felel6s.

+ E-fénaplo/e-alnapld PDF tdmdritése, nincs napi jelentéseknél lapdobas.

+ Az e-fOnaplo/e-alnaplohoz tartozd 6sszesitd lap atkeril a Mellékletek mentponthoz, a link: E-fénapl6
o0sszesitd lap nyomtatésa (PDF).

+ FOlapon tajékoztatd szOveg mddositasa (sajatos épitményfajtak esetében a rendszer hasznalata
onkéntes)

* Szerepkor kiosztas visszavonasa lehetséges, akkor is ha még nem fogadtak el. A visszaigazolas
atkerul az archivalt visszaigazolasok kozé és az archivalasrol izenet is érkezik. Miutan a kildé személy
"szerepkor visszavonasa" gombbal archivélta a kiadott szerepkort, errél értesitést kap tizenetben az a
személy akinek osztotta a szerepkort.

* A Visszaigazolas akkor lesz archivalva, ha elfogadtak vagy elutasitotték a szerepkor kiosztast illetve
munkaterilet atadast. Emiatt lekertlt az "Archivalas" gomb a kapott és a visszaigazolasra varok
felliltrdl.

* A PDF generalasokat csak percenként lehet elinditani.

1.7.0 (2014.03.14.)

+ A kdzbeszerzés ala tartozo, épitések, bontasok esetén nem szlikséges az e-napld vezetése.

* Az épitési miszaki ellenér minden az E-naplohoz tartozo e-fénapldba illetve e-alnapldba beléphet.

* A napi jelentésnél lehetséges az el6z6 1étszam adatok atvétele

* Az E-naplora vonatkoz6 dsszesité lap tartalmazza az e-fénapldk dsszesitett FMV nyilatkozatait.

* A kivitelezd (napi jelentésért felelés) vagy Felelés miszaki vezet6jének (FMV-napi jelentésre jogosult
is) nyilatkozata minden e-f6 és e-alnapld része.

* A sajat vagy hozzatartoz6 részére végzett épitési tevékenység esetén ezt a szerzédés adatoknal
jelezni kell, a jelolést az "E-fénaplé adatok" / "E-alnaplo adatok” feltleten 1évé "Szerz6dés" szekcio "A
sajat vagy hozzatartozo6 részére végzett épitési tevékenység" adat bejeldlésével lehet megtenni. Ebben
az esetben a szerzddés feltdltésére nincs szikség.

* A sajat vagy hozzatartozo részére végzett épitési tevékenység esetén a készenléti tarhelyre fel kell
tolteni a felelés miszaki vezetd - E-épitési napld vezetési kotelezettség teljesitésére vonatkozo -
szerz0desét, tovabba a kivitelezési tevékenységet vegzok  szakképesitésének, vagy
részszakképesitésének igazolasat.

* A kivitelezési szerzédés feltoltése kotelezd, a szerzédés feltdlthetd az "E-fénaplé adatok" / "E-alnapld
adatok" menupont "Szerz6dés csatolmanyok" szekcioban. A szerzédés feltoltése hianyaban nem
lehetséges a munkaterllet atadasa.

* K6zos gyijtd naplo tartozik minden e-napléhoz. A kéz6s gyljténapld helye a "Készenlétbe helyezés
adatai" menupont "Kdzo0s gyUjténaplo” szekcidban. A kozos gydjténaplét elérhetd egy adott e-napléhoz
tartoz6 dsszes e-fénaplé illetve e-alnapld 6sszes aktiv szerepldje részére.

1.6.9 (2014.02.17.)

+ E-naplé alapadatoknal megjelenik az e-fénaplokbdl dsszegydijtott épitési tevékenység jellege.

+ Az E-épitési napld alkalmazas tovabbi optimalizalasa mobil eszkozokre.

+ Az Offline sablon letdltésnél nem jelentkezik biztonsagi figyelmeztetés.

+ A Visszaigazolasok (visszaigazolasra varok, kildott visszaigazolasok) nem felugré ablakban
jelennek meg.

+ E-fénaplo/E-alnaplé PDF megnevezések modositasa Napi jelentések szekcional.

+ Munkaterllet atadas esetén a Visszaigazolas kérelem PDF-ben nincs mar visszaigazolas kod.

+ E-napld készenlétbe helyezési PDF-bdl kikertlt a kapcsolattartas mddija.
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+ Osszesitd lap modositasa, az utolsé oldalon szerepld mondatok kijelentéek lettek.

+ E-naplénél a mellékleteknél megjelenik a a naplé sorszama mellett szerepel a naplé megnevezése
is.

+ E-fénaplol/E-alnaplé PDF-ben a torolt szerepkorok is latszodnak (a megbizas vége mez6 kitdltve).

+ A févallalkozo-, illetve megrendelé vallalkozo kivitelezé és az FMV-je tud eseti bejegyzést tenni az
alatta levé 0sszes alnaplohoz.

+ Az E-naplé készenlétbe helyezésnél a szamitott érték mez0 hoszza 7-rél 12-re ndvekedett.

+ Epitési munkaterillet 4tadas esetén nem kell megadni visszaigazolasi kodot (lekeriilt a mezé a
fellltr6l) csak az elfogadas/az elutasitads gombot kell megnyomni.

+ Csak fénaplonal van lehetéség az épitési tevékenységet megadni.

+ Szerzbdést, részhataridét févallalkozd (kivitelezd — napi jelentésért felel6s) is javithat, mddosithat.

+ Uj szerepkor kiosztast a "kivitelezé - napi jelentésért felels" csak akkor tehet, ha mar elfogadta a ra
kiosztott szerepkort.

+ Kamarai adatoknal 1év6 Névjegyzéki szamot lehet modositani.

+ Munkatertlet atadaséanak elfogadasa (a munkaterilet atadas feltétele viszont, hogy legyen
szerz0dés adat rogzitve) elétt nem lehet napi jelentés adatokat rogziteni, sem offline napi jelentés
sablont letolteni, feltdlteni.

+ Online eseti bejegyzés utan van lehetdség offline napi jelentést tenni (bekertilnek az idéjaras adatok
is).

* Az Archivalt visszaigazolasok megtekintésére Uj felulet készUlt a "Visszaigazolasok" mentpont alatt.

1.6.8 (2013.12.18.)
- Eseti bejegyzést csak szerepkor visszaigazolasa utan lehet megtenni.
+ Készenlétbe helyezési kérelemnél (e-napld alapadatok) kapcsolatartdas mddja mezét leszedésre
kerdlt.
+ Napl6é PDF-ben a napi jelentéseknél az id6jaras adatok tomaritett megjelenitése.
+ Az offline feltoltéskor az alkalmazas nem engedi, hogy e-fénaplé/e-alnapld létrehozasa el6tti
idépontra rogzitsen napi jelentést és eseti bejegyzést.
+ Figyelmeztet az Altalanos Nyomtatvanykitolté (ANYK), ha a e-fénaplé/e-alnaplo létrehozasa elétti
idépontra rogzit napi jelentést és eseti bejegyzést.
+ E-fénaplo, E-alnaplé PDF-ben id6jaras adatok modositas (2 idéjéaras adat van, delel6tt, délutan, ha
volt korabbi 21 éras, akkor az is megjelenik).
+ E-fénapld, e-alnaplo PDF tomaritése a Napi jelentéseknél.
+ E-napld, E-fénapld, E-alnapld, Osszesitd lista PDF-ben megnevezés csere a jogcimnek
megfelel6en.
+ E-napld, E-fénapld, E-alnaplo, Alvallalkozoi lista, Osszesit6 lap PDF-ekbe beker(lt az orszagnév is.
+ Napl6 PDF-ben elutasitott szerepkorok nem latszédnak.
+ A Nyito fellletre a meglévl szdveg ala Uj szovegek kertiltek.
+ Napi jelentések fellleten 2 id6jaras adat van, délel6tt, délutan.
+ Sajat adatoknal a névjegyzéki szamot lehet mddositani
+ Helyesirasi hibak javitasa
+ Tervnaplé és a Készenléti tarhely info savjaban szoveg modositas tortént:
* Offline napi jelentés sablonban a hémérséklet adatoknal 2 id6jaras adat van (délelétt, délutan) a 21
oOrés adat leszedésre kertlt.
* Offline napi jelentés, eseti bejegyzés feltdltéskor a bejegyzés rogzitésérdl kildott lzenetben szerepel
az e-fénaplo/e-alnaplo iktatoszam is.
* Hatoséagi oldal, Uj menu: e-napldk fa struktura. e-fénapld/e-alnaplé kivalasztésa utan lathato.
* A megszlntetett szerepkdr is latszik a szerepkor tablaban.
* Az e-naplo adatok megtekintésére vissza gomb hataséara az e-naplé fémentre Iép.
* E-fénapld, E-alnaplé PDF-ben, ha nincs adat valahol kiirva, hogy nincs adat.

2014.11.17-i allapot

Osszedllitotta: VMMK Epitési tagozat



Veszprém Megyei Mérnok Kamara 40-41

e-Epitési napl6 alkalmazasi segédlet

* E-fénaplo, E-alnaplé PDF-ben megjelenik a mellékletek szekcio.

* Munkateriilet csak épittetének vagy megrendeld kivitelezének vagy kivitelezé - napijelentésért
feleldsnek adhato at!

* Uj szerepkor: Felelds miiszaki vezetd, aki napi jelentésre is jogosult. A szerepkor neve: "FMV - napi
jelentésre jogosult".

* Ne legyen lehet0ség szerzédést toroini egy naplobol, ha van mar alnapldja

* SzerzOdest, részhatarid6t fovallalkozo (kivitelez6 — naplovezetésért felelds) is vihet fel.

* Kivitelezd napi jelentésért felelés szerepkor torlése a kovetkezOképpen lehetséges: egy masik
szereplének kiadjuk ezt a szerepkort, ha 6 elfogadta, akkor fog a korabbi felhasznalétol a szerepkor
toriédni.

* Az e-naplo struktiraban a torolt szerepkorok nem latszodnak.

* Visszautasitott szerep nem jelenik meg az e-naplé kék informaciéos savban és a szerepkorok
tablaban

* Alnapldban a kivitelezé-napi jelentésert felel6s is tud részhatarid6t felvinni

* Nem lehet kétszer kiosztani egy szereplének ugyanazt a szerepkort.

* Uj alnaplét csak akkor lehet létrehozni, ha van szerz6dés adat a fénaplohoz (alnaplé és al-alnaplé
viszonylatban is)

* A visszavont szerepkorok is megjelennek a szerepkor tablaban.

* E-napl6 kérelem készenlétbe helyezése lehetsége kilfdldi cimmel rendelkezd kérelmezd esetében
is.
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Melléklet:

Meghatalmazas
Alulirott
L3 = PSPPSR
L1 = T L
Y481 112 N =Y 0 T o T
1o T TSR
SZEMEIYIGAZOIVANY SZAMA: ..eeiiiiiiiieeeie i i et e e e e e e e e e e e s e ae e e ee e e eeeeeaaeaeseassasnnsansrnneeereeaaaaanes
Elérhet6ség (egyik megadasa kotelezd):
(0= 0] 0 .41 1 S
L1 = | OO PP
[T 0 =Y ol< s [T
KEPVISEIL CEG SZEKNEIYE: ...ttt ettt ettt e e et e et e be e beeteeteebeebeeaeeteeteeaeereereenas
KEpViselt CEG CEGIEGYZEK SZAMA: ........ceoieiiiieieteiei ettt s et et sesse e be e esesaeneeseneenens
[ 0 = Lol I Lo [0 7= o= AR
meghatalmazom
..................................................................................................................... -t,
L1 = I L
1o T PSSR
SZEMEIYIGAZOIVANY SZAMA: ..eeiiiiiiiieeeee i i e e ettt ee e e e e e e e e e e e e e s e s s ae e e ee e e eeeeeaaeaessassasnnssesrneeeeeeeeaaaeees

hogy az e-épités napld alkalmazasban épittet6i feladatkérben helyettem eljarjon.

Az E-naplora vonatkozo adatok:

[ 0T o] o T8 T
[ 0T 0] o IR o1 T=Y- PP
SZAMIEOLE EILEK: 1.ttt s
Epitési helyszin(ek):

1001721 o) T 8= V2= o SRR
1001721 o) I 8 T=Y V274 o PSP
10017721 o) I 2= V274 o PR
=l aTe[=Ta [V o= 1o PRSPPI
A meghatalmazas visszavonasig érvényes és kizarolag az adott tigyletre vonatkozik.

Kelt:

meghatalmazo meghatalmazott
1. tanud neve / Lakcime 1. tanu alairasa
2. tanl neve / Lakcime 2. tanu alairasa
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